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URAD SLOVENSKEJ AKADEMIE VIED
V BRATISLAVE

PRIKAZ VEDUCEHO URADU SLOVENSKEJ AKADEMIE VIED.,

ktorym sa uvadza do platnosti Organiza¢ny poriadek
URADU SLOVENSKEJ AKADEMIE VIED
v Bratislave

Podla ustanovenia § 13 ods. 3 zakona NRSR & 1332002 Z_ = 0 Slovenske; akadémii vied

vydavam

, ORGANIZACNY PORIADOK
URADU SLOVENSKEJ AKADEMIE VIED

Pre jeho upiatnenie prikazujem veducim vdetkych organizaénych ¢lankov. ktori podla
rozdelovnika Organizaény poriadok dostany, oboznamit sa s novym Organizacnym
poriadkom vo vietkych jeho Castiach a sucasne zabezpecit oboznamenie s nim v potrebnom
rozsahu svojich podriadenveh zamestnancov.

\ Brauslave dna 05.04.2014

/
fng. Jan MALIK, CSe.
vediici URADU SLOVENSKEJ AKADEMIE VIED



CAST L.
Vseobecna cast’

1. Rozsah platnosti organizatného poriadku Uradu SAV

1.1 Organizacny poriadok URADU SLOVENSKEJ AKADEMIE VIED v Bratislave
(dalej len .U SAV") nadvizuje na Statdr Slovenskej akadémie vied a podrobnejsie
upravuje zasady organizacie ariadenia, organizacnu S$trukturu, odbormi pdsobnost
jednotliv¥ch organizaénych ¢lankov, ich pravomoc a zodpovednost', ako aj vzajomné
vztahy medzi nimi.

1.2 Organizazny poriadok U SAV je zavdzny pre vietkych zamestnancov organizécie,
ktori st v pracovnom pomere k SAV. Na zamestnancov, ktori pracuji pre U SAV na
zdklade dohdéd o pracach vvkondvanych mimo pracovného pomeru sa tento
organiza¢ny poriadok vztahuje len pokial’ to vyplyva zjeho dalSich ustanoveni,
pripadne z uzavrete] dohody.

2. Postavenie a poslanie U SAV
2.1 U SAYV plni ulohy Slovenskej akadémie vied vo veciach uréenych ustanovenim § 13
zdkona NR SR ¢. 133/2002 Z. z. o Slovenskej akadémii vied.

2.2 Plnenie tloh U SAV kontroluje Predsednictvo SAV. Urad SAV riadi vedici U SAV.

23U SAV sidli vbudove Slovenskej akadémie vied na Stefanikovej 49. 814 28
Bratislava.

3. Hospodirenie U SAV
3.1 U SAV hospodari podl'a vlastného rozpoctu, ktory schval'uje Predsednictvo SAV.

320U SAV sa vo svojej cinnosti riadi vieobecne zaviznymi pravnymi predpismi
a internymi predpismi SAV a U SAV.

4. Poradné organy

4.1 Poradné organy zriad'uje vedici U SAV na prerokovanie loh a zalezitosti. ktorych
zavaZnost vyzaduje kolektivne posddenie. Posudzuji zasadné odborne otazky
sinisiace s ¢innostou U SAV. Predsedov a¢lenov poradnych organov menuje
a odvolava veduci U SAV. Poradné organy zvolava a program ich rokovania uréuje iz
vlastného podnetu, podnetu akéhokol'vek ich ¢lena) predseda tohto poradného organu.
ktory oznamuje vvsledky jeho rokovania veducemu U SAV. Zavery auznesenia
poradnych organov maju odporaéajuct charakter.

'Jn

. Hlavné zasadv vnutornej organizacie a riadenia

5. I Na éele U SAV je veduci. ktorého vymenuva a odvolava predseda SAV. Pracovné
miesto veduceho U SAV sa obsadzuje na zaklade vyberového konania podl'a Pravidizl
vwherového konania npa obsadenie miesta vedaceho U SAV. schvilenych




Predsednictvom SAV. Veduci Uradu SAV riadi, koordinuje. organizuje a kontroluje
¢innost I;radu SAV.

5.2 Veduei U SAV zodpoveda za svoju ¢innost’ Predsednictvu SAV.

5.3 Veduci U SAV zastupuje SAV navonok. kond a podpisuje v jej mene v rozsahu
stanovenom tymto Organizaénym poriadkom (Cast' [II — Vediici U SAV). Plni ulohy
spojené s povinnostami SAV ako spravcu rozpottovej kapitoly. Pri rozhodovani sa
riadi vieobecne zaviznymi pravnymi predpismi, Statutom SAV. uzneseniami
Vedecke] Rady SAV. uzneseniami Predsednictva SAV a internymi predpismi SAV
all SAV.

5.4 Veduceho U SAV zastupuje pocas jeho nepritomnosti zastupca, ktorého menuje
aodvoldva veduci U SAV po predchadzajucom suhlase predsedu SAV. Zastupca
zastupuje veduceho U SAV v plnom rozsahu jeho prav a povinnosti.

5.5 U SAV sa cleni na sekretariaty. odbory a referaty.

0. Vymedzenie prav, povinnosti a zodpovednosti zamestnancoy

6.1 Rozsah prav, povinnosti a zodpovednosti zamestnancov U SAV vypl¥va z pravnych
predpisov, z funkéného zaradenia, pracovnych ndapini, z prikazov a pokynov
prisludnych veducich zamestnancov. Zakladné prava apovinnosti zamestnancov
a vedicich zamestnancov si vymedzené v ustanoveniach Zakonnika prace. zikona
ovykone price vo verejnom z4ujme, v Pracovmom poriadku U1 SAV, v tomto
Organiza¢nom poriadku, v Kolektivnej zmluve U SAV a v daldich pracovnopravnych
predpisoch, v stlade s ktorymi je povinny konat’ kazdy zamestnanec.

7. Podpisovanie pisomnosti

7.1 Pisomnosti za SAV v rozsahu stanovenom tymto Organizaénym poriadkom (Cast’ III -
Vedact U SAV) podpisuje veduci U SAV. V jeho nepritomnosti podpisuje pisomnosti
v celom rozsahu jeho zastupca.

7.2 Podpisovanie bankovych a invch financnych dokladov sa riadi osobitnymi predpismi
o Statnej pokladnici av sulade so vieobecne zavdznymi pravnymi predpismi
a zavéznymi internymi predpismi U SAV.




CASTIL
Organizac¢na Struktira U SAV

1. PREDSEDA SAV

2. VEDUC1 URADU SAV

3. ODBOR KONTROLY

4. UTVAR VNUTORNEHO AUDITU

5. SEKRETARIATY

5.1. Sekretaridt Predsedu SAV

52. Sekretariaty podpredsedov SAV pre 1., 2., 3. oddelenie vied
53. Sekretariat podpredsedu SAV pre zahranicné styky

54. Sekretariat vediceho Uradu SAV

6. ODBORY

6.1. Ekonomicko-technicky odbor

6.2. Finan¢ny odbor

6.3. Odbor vedy a vyskumu

6.4. Odbor medzinarodnej spoluprace

6.5. Odbor informac¢no-komunikaénych technologii
6.6. Odbor spravy majetku a energetiky

6.7. Kanceldria pre transfer technologii SAV

7. REFERATY

7.1. Referat asistenta predsedu

7.2. Referat pre komunikaciu a média

7.3. Referat projektovych analyz

7.4. Referat vedecke] vychovy

7.8. Personalny referat

7.6. Pravny referat

7.7. Referat bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci (BOZP). ochrany pred
poziarmi (OPP), civilnej ochrany (CO) a Zivotného prostredia (ZP)

7.8. Referat dopravy

7.9. Referat projektov VEGA

7.10. Referat podpory vvskumu

7.11. Insutat strategickych analyz




7.12. Referat bilaterdinej spoluprace
7.13. Referat medzindrodnych projektov
7.14. Referat hovorcu SAV

7. 15. Referat zavodnej kuchyne



CAST IIL.
Odborna pésobnost’

1. PREDSEDA SAV

—

Kompetencie predsedu SAV

riadi ¢innost’ celej Slovenskej akadémie vied {d’alej akadémia). kond v jej mene,
zadpoveda za ¢innost’ a hospodarenie akadémie. Za vykon svojej funkcie zodpoveda
snemu akadémie, vo veciach uvedenych v § 4 ods. 1 a ods. 2 pism. d) Zakona o SAV
ministrovi skolstva, vedy, vvskumu a §portu SR,

predklada snemu akadémie na prerokovanie alebo schvalenie dokumenty podia § 10
ods. 5 pism. e) Zakona o SAV a d'al§ie dokumenty predsednictva akadémie,
zabezpetuje U¢ast’ akadémie na tvorbe a uskutoffovani statnej vednej politiky.

je predsedom vedeckej rady akadémie,

zvolava a riadi zasadnutia vedeckej rady akadémie, predsednictva akadémie, grémia
predsedu akadémie a uréuje program ich rokovania,

predkladé predsednictvu akadémie na prerokovanie a schvéalenie navrhy a dokumenty
v zmysle Zakona o SAV a Stanitu SAV, pokial’ nie si kompetencie vymedzené inému
¢lenovi predsednictva akadémie,

na navrh predsednictva akadémie vymenuava a odvoldva podpredsedov akadémie,
poveruje élenov predsedmictva akadémie vykonavanim koordinacie. starostlivostiou o
komplexnost” prac v jednotlivych oblastiach vedeckého badania a zabezpetovanim
d'alsich konkrétnych uloh,

po schvdleni vo vedeckej rade akadémie vymenuva a odvoldva predsedov a ostatnvch
¢lenov vedeckych kolégii,

vymenuva a odvolava vediceho Uradu SAV a uréuje jeho platové nalezZitosti.
vymenava kontrolny orgdn akadémie a vnutorného auditora akadémie. ktori mu
zodpovedaji za svoju ¢innost,

vydava pravidla vyberového konania na obsadzovanie miest riaditel'ov a veducich
organizacii akadémie,

niadi persondlnu pracu akademie,

vymenuva a odvolava riaditel'ov a vedtcich organizacii akadémie po schvaleni navrhu
v predsednictve akadémie.

navrhuje predsednictvu akadémie zriad'ovat a zruSovat komisie a iné poradné organy
predsednictva akadémie a po schvaleni v predsednictve akadémie vymenuva a
odvolava ich predsedov a ¢lenov,

predklada vlade SR navrhy tykajuce sa akadémie, o ktorych ma rokovat’ vldda SR,

po prerokovani v predsednictve akadémic predkladd Ministerstvu financii SR a
Narodnej rade SR ndvrh rozpodtu akadémie, zavereéného Uétu rozpodtove] kapitoly
akadémie, ako aj d'al3ie dokumenty tykajuce sa rozpoctoveho hospodarenia,

uréuje finanéné prostriedky zo Stitneho rozpoctu na ¢innost’ organizdcii akadémie na
navrh predsednictva akadémie. ktory vychadza zo zasad rozdelovania rozpodtu
schvéleného snemom akadémie a vysledkov pravidelného hodnotenia,

zastupuje akadémiu navonok. najmd v stvku s parlamentnymi a vladnymi organmi.
ustrednymi organmi statnej spravy SR 4\ medzinarodnych stvkoch,



zodpoveda za organizaciu pripravu vyrotnych sprav a dalsich dokumentov a
publikdcii o akadémii.

predkiada ministrovi kolstva, vedy. vyskumu a Sportu SR vyroénua spravu o ¢innosti
akademie za predchadzajuci kalendarny rok schvalenu snemom akadémie, ktoru
minister $kolstva SR predklada v termine do 31. maja viade Slovenskej republiky.
predkladd do predsednictva akadémie a do vedeckej rady akadémie navrhy na
vyznamenania. do vedeckej rady akadémie navrhy na ceny akadémie za
vedeckovyskumnu ¢innost’,

odovzdava Zlatu medailu SAV, Medailu SAV za podporu vedy a pamitni plaketu
SAV. pokial t¥m nepoveri iného ¢lena predsednictva akadémie,

zodpoveda za spolupracu so Slovenskou rektorskou konferenciou, Radeu vysokvch
kol SR,

na zaklade pozvania sa zu¢astiiuje na rokovani vlady SR v stvislosti s prerokivanim
otazok a dokumentov z oblasti vedy a techniky.

vykondva ¢innosti $tatutdrneho predstavitela akadémie vo vzt'zhu k administrovaniu
,velkych projektov (projekty SF, iné strategicke projekty),

riadi aktivity suvisiace s transforméciou akadémie. je predsedom Komisie pre
transformaciu SAV.

je podpredsedom ¢lenom Rady viady SR pre vedu, techniku a inovacie.

2. VEDUCI URADU SAV

Veduei Uradu SAV zodpoveda za vykon &innosti Predsednictvu SAV.
Veduci Uradu SAV:

riadi ¢innost’ Uradu akadémie a jej zamestnancov.

zabezpetuje a koordinuje plnenie tioh spojenych s odbornou. organiza¢nou. finanénou
atechnickou ¢innostou SAV ako vedeckej intiticie vvplyvajucich z uzneseni
Predsednictva SAV uloZenych predsedom SAV v ramcei jeho kompetencii.

zodpoveda za plnenie Gloh suvisiacich s povinnostami SAY ako spravcu rozpotiovej
kapitoly,

zodpoveda za plnenie uloh suvisiacich spovinnostami SAV ako zriadovatela
vedeckych, servisnych a $pecializovanych organizacii SAV |

zodpovedd za plnenie organiza¢nych a administrativoych ¢innoesti zabezpecujucich
posobnost’ Snemu SAV. Vedeckej rady SAV. Predsednictva SAV a funkcionarov
SAV,

zodpovedd za Cinnost’ niin priamo riadenych organiza¢nych atvarov U SAV.
zodpoveda za investiénu vystavbu akadémie.

riadi personalnu pracu U SAV. Po prerokovani a schvaleni na porade funkcionarov
SAV riadiacich sekretariaty, odbory a referaty Lradu SAV: ’

a) uzatvara. meni, ukonéuje pracovné pomery zamestnancov L' SAV'. organizaéne
zaradenych na sekretariaty. odbory areferaty U SAV podla platého
Organiza¢ného poriadku U SAV (dalej len zamestnanci U SAV). uzatvara
a ukon¢uje dohody o pracach vykendvanych mimo pracovnéhe pomeru na
vykon ¢innosti zabezpedujlicich plnenie uloh U SAV.

b} preraduje na int pracu zamestnancov U SAV,

vt stanovuje platové zaradenia. funkéne platy aodmeny podl'a vSeobecnvch
platnych pravnych predpisov.



schvaluje pracovné cesty zamestnancoy U SAV apo schvaleni prislusnym
funkcionarom SAV aj pracovné cesty zamestnancov nimi riadenych utvarov,
uplatiuje pracovnoprévne opatrenia vofl zamestnancom U SAV v pripade
poru$enia pracovnej discipliny podl'a navrhu pristudnych veducich zamestnancov
(I SAV, v pripade sekretariatov, referdtov a odborov riadenych funkcionarmi SAV
3j na zaklade ich navrhov a po prerokovani s nimi, rozheduje a vykonava pravne
okony v mene zamestnavatela vo veciach nahrady Skody spdsobene;
zamestnavatel'ovi zamestnancami ako aj vo veciach nahrady Skody spdsobenej
tvmto zamestnancom zamestnavatelom,

vvdava pracovny poriadok a iné interné predpisy v pracovnopravnej oblasti ako aj
organizaéné a riadiace pokyny pre zamestnancov,

uzatvara so Zakladnou organizaciou Odborového zvdzu zamestnancov SAV
kolektivhu zmluvu azabezpecuje kontrolu plnenia uloh vyplyvajicich z tejto
kolektivnej zmluvy a z Vy33ej kolektivnej zmluvy,

zodpoved4 za bezpetnost’ a ochranu zdravia pri praci a ochranu pred poZziarmi,
zabezpeduje agendu ochrany utajovanych skutoénosti na irovni U SAV,

zuéasthuje sa na zasadaniach Predsednictva SAV aje Clenom Grémia predsedu
SAV,

uzatvara, meni 2 ukon¢uje zmluvu o poskytovani pravnych sluzieb s advokatom.
spravuje majetok Stitu zvereny do spravy SAV — U SAV arobi vietky prévre
ukony spravcu majetku $tatu (najméd uzatvara kapne zmluvy, zmluvy o prevode
spravy majetku  $tatu, ndjomné zmluvy, zmluvy onajme nehnutelnosti
a nebytovych priestorov) podla zakona €. 278/1993 Z. z. o sprave majetku $tatu
v platnom zneni,

zabezpecuie dodrziavanie zmiuvnej, pracovnej, mzdovej a finanCnej discipliny
a zakonnosti,

naklada s finanénymi prostriedkami vyélenenymi na &innost U SAV v ramci
centralneho rozpo&tu SAV, zabezpetuje financovanie ¢innosti Predsednictva SAYV.
vedeckych spoloénosti SAV, rozpottovych a prispevkovych organizicii SAV, uloh
vyskumu a v¥voja Statnych programov a Stamych objednavok z rozpoétu SAV,
zodpoveda za pripravu rozpoéte U SAV, schvaluje uctovné uzavierky a statisticke
vykazy o hospodareni s finanénymi prostriedkami vy¢lenenymi na &innost U
SAV, na ¢innost Predsednictva SAV, na ¢innost’ vedeckych spolo¢nosti SAV, na
¢innost rozpoétovych a prispevkovych organizéacii SAV, na rieSenic Gloh vyskumu
a2 vyvoja §tatnych programov a 3tatnych objednavok vrozpocte SAV. schvaluje
vyvsledky inventarizicie (tiez rozheduje o spdsobe vyrovnania vzrniknutych
rozdielov a skod).

ucatvara zmluvy na zabezpelenie prevadzky jedalne na Stefanikovej ul. 49
a v arealu SAV na Patronke v Bratislave,

robi pravne Ukony potrebné na udrziavanie (opravy. revizic a pod.) majetku Statu
vsprave SAV — U SAV. pravne dkony okipe hmotného investi¢ného.
nehmotného investicného, drobného hmotného majetku ako # majetku
evidovaného v operativnej evidencii, pravne ukony o dodéavke tovaru a sluzieb.
o dodavke médii (napr. elektr. energia. voda. plyn apod.) pre objekty v sprave
SAV - Uradu SAV,

vvkonava dalsie dkony suvisiace s prevadzkou sekretariatov. edborov a referato
Uradu SAV,

je predsedem Bytovej komisie SAV.



3. ODBOR KONTROLY

Cinnost Odboru kontroly riadi veduci odboru. ktory je priamo podriadeny predsedovi

SAV.

Odbor:

e v silade s platnym zakonom NR SR ¢. 35772015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a
0 zmene a doplneni niektorych zékonov realizuje finanéni kontrolu na mieste
zameran( na hospodarnost, efektivnost’ a U¢innost pri hospodéreni s verejn¥mi
prostriedkami v ramci zriadovatel'skej pOsobnosti Slovenskej akadémie vied s
celorepublikovou pdsobnost'ou.

e v ramci planovanych i1 mimoriadnych finanénych kontrol na mieste kontroluje
dodrziavanie rozpoltovej a finanénej discipliny a ddsledné dodrziavanie vieobecne
platnych pravnych predpisov, ako aj internych predpisov vo vietkych rozpoctovych
a prispevkovych organizaciach SAV,

e vypracovava plany a ¢asové harmonogramy kontroinej ¢innosti a stanovuje priority jej
zamerania,

» na zdklade vysledkov kontrolnej ¢innosti vypracovava vysledné spravy, kioré po
prerokovani so zodpovednymi zamestnancami predklada predsedovi SAYV,

o v ramei koordinacnej ¢innosti zabezpecuje U¢inny vnutorny kontrolny systém v ramci
SAV,

e v oblastt kontrolnych zisteni metodicky usmerfiuje zodpovednych zamestnancov pri
dodrZiavani platnych pravnych predpisov,

e pri realizicil kontrol plnenia opatreni preveruje dodrziavanie prijatych opatreni na
odstranenie zistenych nedostatkov ako aj ich u¢innost’,

» spolupracuje s vonkaj$imi kontrolnymi organmi (Najvy3ii kontrolny drad SR.
Ministerstvo financii SR, Urad vladneho auditu a dalsie)

¢ v pripade porusenia finanénej discipliny plni oznamovaciu povinnost vo¢i prislusnym
organom. spolupracuje s organmi ¢innymi v trestnom konani,

e v sulade so zdkonom ¢ 92010 Z. z. o staznostiach v platnom zneni realizuje $etrenie
staznosti a podnetov, dba na ich v¢asné a objektivne presetrenie, vedie kompletnu
evidenciu a dokumentaciu uvedenej agendy.

o vsilade so zakonom ¢&. 307/2014 Z. z. prijima, eviduje a vybavuje podnety v ramci
rozpoétovej kapitoly SAV o skuto¢nostiach, ktoré mdzu prispiet’ k objasneniu
protispolo¢enske] c¢innosti

4. UTVAR VNUTORNEHO AUDITU

Utvar vadtorného auditu je organizaéne priamo podriadeny predsedovi SAV. Urad SAV
zabczpeduje materialne technické podmienky pre vykon ¢innosti Utvaru vautorného auditu,
Utvar ynatorného auditu vykondva auditorsku ¢innost u zamestnavatela na celodtéme;
grovnl. v auditovanyveh subjektoch v zriad'ovatel'skej posobnosti SAV v stlade su zakonom ¢,
2537 2015 Z.¢2. o finanénej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov. ktore]
ctelom Je najma:
e overovat a hodnotit hospodarnost. efekiivnost, ué¢innost a ucelnost’ pri hospodareni s
werejnymi financiami,



» overoval a hodnotit’ dodrZiavanie osobitnvch predpisov, medzinarodnych zmliv,
ktorymi je Slovenska republika viazand. a na zaklade ktorych sa Slovenskej republike
poskytujy finanéné prostriedky zo =zahranifia, uzatvorenych zmliv, rozhodnuti
vvdanych na zaklade osobitnych predpisov alebo vnitornych predpisov pri finanénom
riadeni a inych ¢innostiach,

e overovat’ a hodnotit’ spolahlivost’ vykaznictva a dostupnost, spravnost’ a Uplnost’
informécii o finanenych operaciach alebo ich Castiach,

e overovat a hodnotit’ urovei ochrany majetku, uroven informdcii a uroven
predchadzania podvodom a nezrovnalostiam,

» overovat’ a hodnotit’ systém riadenia rizik, identifikovanie a hodnotenie moZnych rizik
suvisiacich s finanénym riadenim a inymi ¢innost'ami,

e vypracovat spravu o vvsledku vnitorného auditu na zéaklade preukézanych zisteni s
uvedenim nedostatkov a odporuéani na ich napravu. nasledne ju predlozit’ predsedovi
SAV,

» overovat zohl'adnenie odporicani na napravu zistenych nedostatkov,

s zabezpelitt zhromazd'ovanie, vedenie a wuchovavanie prisludnej pracovnej
dokumentacie ku kazdému vnitomému auditu,

e vypracovat’ strednodoby plan a roény plin na zdklade objektivneho hodnotenia rizik,
kioré vyplyvaji 2z urCenych uloh a cielov spraven kapitoly Staineho rozpottu s
prihliadnutim na vysledky inych kontrol a auditov a tie po schvéleni predsedom SAV
v stanovenom termine zaslat Ministerstvu financii SR a Najvysdiemu kontrolnému
uradu SR,

e vypracovat’ a zaslat rtoénd spradvu o vykonanych vnutornych auditoch za
predchddzajuci rok schvalent Statutdmym organom spravcu kapitoly Statneho
rozpodtu v stanovenom termine Ministerstvu financii a Vyboru pre vladny audit.

5. SEKRETARIATY

5.1. Sekretariat Predsedu SAV

Cinnost” Sekretariatu predsedu SAV riadi veduci sekretaridtu, ktory je priamo podriadeny
predsedovi SAV.
Sekretariat:
¢ po odbornej a organizaénej stranke zabezpetuje zasadnutia Predsednictva SAV,
Vedeckej rady SAV, Snemu SAV a Vyboru Snemu SAV.
e samostatne spracovava pre Predsednictvo SAV a Vedecku radu SAV spravy a odborné
stanoviska,
» vypracovava zapisnice zo zasadnuti Predsednictva SAV a Vedeckej rady SAV,
¢ eviduje a kontroluje plnenie uzneseni Predsednictva SAV a Vedeckej rady SAV,
e spolupracuje pri tvorbe zakladnych koncepénych. analytickvch a strategickych
materialov akadémie,
» zabezpecuje kontakt SAV sNR SR ajej vvbormi, s Uradom vlady SR.
» 5 ministerstvami. ostatnymi orgdnmi 31atne;j spravy a poradnymi organmi viady a so
Siovenskou rektorskou konferenciou.
s spolupracuje pri vypracovani legislativnych opatreni a navrhov pre oblast vedy a
vvskumu.



e organizaéne zabezpecuje pripravu porad s riaditeI'mi a predsedami vedeckych rad
organizacii SAV,

e spolupracuje pri organizovani porad a rokovani zvolavanych predsedom SAYV,
zabezpetuje ich pripravu po organizacnej a technickej stranke, administrativne
spracovava materialy z tychto rokovani.

e v spolupréci s Pravnym referatom Uradu SAV vypracovéva pravne stanoviska a
analyzy,

e podiela sa na rielenipravne] agendy suvisiace) s pripravou a realizaciou
transformécie SAV.

e vvkonava centralnu evidenciu ¢lenstva v poradnych organoch SAYV,

e v spolupraci s referatom pre Komunikaciu a média organizacne zabezpeéuje
odovzdavanie cien a medaili SAV,

e spracovava navrhy na $tatne vyznamenania,
vedie evidenciu vyddvanych internych predpisov SAV.

e eviduje rozdelenie finan¢ného limitu na pohostenie, obéerstvenie a dary v ramci
domace) reprezentacie.

e vykonava centralnu evidenciu posiy predsedu SAV a v tomto rozsahu spisovu sluzbu a
archivaciu.

5.2. Sekretariaty podpredsedov pre 1., 2., 3. oddelenia vied

Podpredsedovia pre 1.. 2., 3. oddelenie vied priamo riadia ¢innost” prisludnych sekretariatoy.
Sekretanaty pre:

» 1 oddelenie vied

e 2 oddelenie vied

e 3 oddelenie vied
zabezpecuju a vvkonavaji odborné, organizaéné a administrativne prace a agendy sivisiace
svvkonom funkcie podpredsedov a é&lenov predsednictva pre 1. 2. 3. oddelenia viec
vrozsahu podla Kompetencii ¢lenov Predsednictva SAV  schvalenveh na  zasadnuti
Predsednictva SAV dna 4. 7. 2013.

Dalej plnia tiew Glohy:

o pripravuju podklady. navrhy & dokumenty potrebné pre rozhodovanie podpradsedov
oddelent vied a ich zastupcov na zasadnutia P SAV a VR SAV,

¢ po organizainej stranke zabezpeduju odovzdavanie vyznamenani a cceneni SAV
v ramet prisluéného oddelenia vied.

* cviduji uznesenia, pokyny a ulohy dané ¢lenom Predsednictva z prislusného oddeleniz
vied a podl'a ich pokynov vyhodnocuju plrenie.

s koordinuji pripravu podkladov podpredsedov prislusnvch oddeleni vied aich
castupcov s viyuzitim odbornych, technickych. ekonomickich vedomesti na rokovania
s riaditePmi a vedeckvmi radami organizacii SAV. vedeckymi kolégiami SAV,
¢lenmi komusii SAV, vvsokymi skolami, deciznou sférou. rezortnymi
pracoviskami a podnikatel'skymi subjekimi,

¢ vvkenavaju kontrolu vyro¢nych sprav vedeckych organizacil. spracovavaju podklads
do Vyroénej spravy SAV a analyzy pre potreby podpredsedov a ¢lenov oddeleni vied.



po organizacnej a administrativnej stranke zabezpetuju kreovanie novych vedeckych
kolégii a vol'bu ich funkcionarov.

po organizaénej aadministrativiej stranke zabezpeluji vyberové konania na
obsadzovanie miest riaditel'ov organizacii SAV spadajicich do prislusného oddelenia
vied,

po organizaénej a administrativnej stranke zabezpeduji porady riaditelov pracovisk
prislu$ného oddelenia vied,

organizaéne aadministrativne zabezpeduju zasadnutia akreditaénych komisii
prisludnych oddeleni vied, podklady pre posudzovatelov a ¢lenov hodnotiacej komisie
a zabezpetuja agendu pri akreditaénom hodnoteni vedeckych organizacii,

organizaine a adminisirativne zabezpeluji zasadnutia hodnotiacich komisii
Specializovanych a servisnych organizacii pristudného oddelenia vied,

organizaéne a administrativne zabezpetuji seminare k podpornému fondu Stefana
Schwarza,

organiza¢ne a administrativne zabezpecuju sutaze mladych vedeckvch pracovnikov
do 35 rokov,

organizadne a administrativne zabezpe¢uju evalvaéné seminare vedeckvch organizacit,
administrativne zabezpe&uja a spracovdvaji ndvrhy na Ceny SAV,

administrativne zabezpeZuju a spracovavaji navrhy na Cenu ministra MSVa$ SR,
spracovavajii navrhy na sit'az Studentska osobnost’ roka,

spracovavaji ndvrhy na §tatne vyznamenania,

spracovavaju navrhy na ¢lenov komisii SAV a dal$ich poradnych organov P SAV,
organizatne a administrativne zabezpeluju zasadnutia a¢innost komisii SAV
v kompetencii prisluiného oddelenia vied,

kontroluji dodrziavanie limitov a spracovavaju udaje o ¢erpani prostriedkov
vytlenenych na reprezentaéné ucely,

vedd evidenciu pisomnosti vsilade splatnym registratimym  poriadkom
aregistraturnym planom SAV,

plnia operativnu agendu a d'alSie ulohy vyplyvajice pre dané oddelenie vied.

Specifické ¢innosti jednotlivych sekretariatov:

Sekretariat 1. oddelenia vied SAV

» zabezpecuje kompletni agendu Akreditacnej komisie SAV pri pravidelnom hodnoteni

pracovisk SAV,

» spracovava rony plan konferencii a sympozii v KC SAV. Smolenice.

Sekretariat 2. oddelenia vied SAV

+ zabezpeduje kompletnu agendu centier excelentnosti SAV.

Sekretariat 3. eddelenia vied SAV

+ zabezpeéuje kompletnu agendu Edi¢nej rady SAV,
» po odbornej. organizaénej a technickej stranke zabezpecuje vvrocny seminar Vyznamné

osobnostt SAV.



5.3. Sekretariat podpredsedu SAV pre zahrani¢né styky

Cinnost’ sekretariatu riadi podpredseda SAV pre zahrani¢né styky.

Sekretariat:

» zabezpecuje a vvkonava odbome, organizacné a administrativne prace a agendy suvisiace
s v¥konom ¢innosti podpredsedu SAV pre zahranicné styky a jeho zastupcov podfa ich
kompetencii élenov schvalenych Predsednictvom SAY na zasadnuti diia 15. 6, 2018,

s administrativne a organizaéne zabezpecuje udel'ovanie Medzinarodnej ceny SAV.

Kompetencie podpredsedu SAV pre zahranicné styky:

{1) priamo riadi sekretariat podpredsedu SAV pre zahrani¢né styky.
(2) je priamy nadriadeny vedilcemu odboru medzinarodne] spoluprace.
{3} riadi ¢innost’ svojho zdstupeu.

(4) podpredseda SAV pre zahrani¢né styky tiez:

a) zodpovedd za medzindrodnu spolupracu akadémie,

b) zodpoveda za spolupracu s Europskou komisiou,

c¢) zodpoveda za spolupracu s MZV a EZ SR a za kontakty s diplomatickym zborom,

d) zodpoveda za spolupracu s ERC a medzinarodnymi vedeckymi zdruzeniami (ISC,

ALLEA, EASAC a d'al3ie),

e} pripravuje vstup zkadémie do d'alsich europskych a globalnych vedeckych

zoskupend,

fy koordinuje a zabezpeduje ucast’ akadémie v ramcovych programoch EU,

g) koordinuje a zabezpecuje program spoloénych vyskumnych projektov akadémie.

h) koordinuje a zabezpe¢uje u¢ast akadémie v programe ERA ~ NET,

i} zastupuje akadémiu v SAIA,

J) zodpoveda za pripravu a spracovanie Vyroénej spravy o &innosti akadémie.
Podpredseda SAV pre zahrani¢né stykv ma jednu zastupkyiiu s vymedzenymi
kompetenciami.

Kompetencie zistupkyne podpredsedu SAV pre zahraniéné styky:

{1) zastupuje podpredsedu SAV pre zahrani¢né stvky v jehe nepritomnosti v rozsahu
podla poverenia alebo podl'a poverenia predsedu akadémie,
(2} zastupkyna podpredsedu SAV pre zahranicné styky tieZ:

a) pripravuje proces pravidelného hodnotenia organizacii akadémie, podiefa sa na
priprave dokumentov a zostavovani hodnotiacich komisii. ktorych ¢innost’
koordinuje a zostavuje zavere¢né spravy z hodnoteni,

b) koordinuje prace stvisiace s vyhodnocovanim medzinarodnych projektov,

¢} Je zastupkviou akadémie v Slovenskej komisii pre UNESCO.

d) vo vztahu k 2. oddeleniu vvkondva d'alSie ¢innosti vo veciach a v rozsahu
uréenvch pokynmi podpredsedu akadémie pre 2. oddelenie vied. najmi
v oblasti rozvijania medzinarodnych vztahov a pri zabezpetovani integra¢no-
koordina¢nej ¢innost a informovanosti organizacii o moznostiach zapdjania sa
do réznych foriem medzinarodnej spoluprace,

¢) zodpoveda za pripravu vyrocénych sprav o ¢innosti akademie.

5.4, Sekretaridt vediiceho Uradu SAV

Cinnost sekretariatu veduceho Uradu SAV riadi vedici Uradu SAY.



Sekretaridt zabezpetuje odbomé, organizatné a administrativne prace suvisiace s vykonom
funkete vedieeho U SAV, najmi;

organizacne zabezpecuje pripravu materialov predkladanych vedicim uradu akadémie
do Predsednictva SAV a Grémia predsedu SAV,

vedie plan terminov porad arokovani vediceho Uradu akadémie, vypracovava
zapisnice z porad arokovani vediceho uradu akadémie. vybavuje kore$pondenciu
vediceho dradu akadémie, zabezpetuje intemy obeh pisomnych dokladov
a dokumentacie voci sekretariatom ¢lenov P SAV, odborom a referdatom Uradu SAV.
zabezpetuje sekretanat zakladnymi kancelarskymi potrebami,

vykonava prace vyzadujiice pravidelni spolupricu s organiza¢nymi utvarmi mimo
vlastného zamestnavatel'a,

spracovava odbomé podklady na zéklade syntetickych a analytickych podkladov
podl'a vieobecne zévaznych pravnych predpisov, metodickych pokynov, internych
predpisov zamesindvatel'a z oblasti suvisiacich s vykonom funkcie vediceho U SAV,
podl'a zakona o SAV,

vvbavuje a zabezpeuje poZiadavky organizacii SAV vo vztahu kcolniciam
a Spedienym skladom vo veci oslobodenia od cla. DPH a dovoznej prirazky a pod.,
vsavislosti so zahraniénou pomocou vramci vedeckovyskumnych projekicy,
amedzinarodnych grantov vedeckych organizicii SAV v suvisiosti s prenesenymi
kompetenciami Ministerstva financii Slovenske] republiky, Ministerstva zahraniényc
veci Slovenskej republiky a Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR,

eviduje limit azabezpetuje &erpanie finanénych prostriedkov na pohostenie.
obéerstvenie a dary vy¢lenenych veducemu U SAV,

vyhodnocuje kontrolu plnenia uloh vyplyvajicich z Kolektivnej zmluvy uzatvorenej
medzi Zékladnou organizaciou Odborového zvazu zamestnancov SAV pri Urade SAV
a z Vy§sej kolektivnej zmluvy,

vykondva samostatné osobité odbormé price spojené s koncepénou. koordinatnou
a riadiacou pracou veduceho Uradu SAV,

vvkonava administrativau agendu pre pravny referat U SAV. vritane grafickej
a jazykovej upravy textov,

vedie evidenciu pisomnosti vsilade splatn¥m registraturnvm  poriadkom
a registratirnym pianom SAYV,

vykonava administrativne a organizaéné prace sivisiace s lenstvom vediceho U SAV
v komisidch SAV.

vvkondva d'al§ie price nadvdzujuce na predchadzajuce oblasti podla osobitnych
pokynov vediceho Gradu akadémie.

6. ODBORY

6.1. Ekonomicko-technicky odbor

Cinnost Ekonomicko-technického odboru riadi veduci odboru. kwry je priamo
podriadeny podpredsedovi SAV pre ekonomiku a veducemu U SAV,
Odbor:

vypracovava korncepciu rozpoctovej politiky SAV.
vypracovava navrh rozpoétu za rozpodtovit kapitolu SAV,



rozpisuje zavazne ukazovatele, zavizné ity a zéviazné ulohy schvalene zakonom
o Statnom rozpolte pre kapitoiu SAV na vietky rozpoctove a prispevkové organizacie
SAV,
vypracovava navrh zasadnych opatreni (metodické usmernenia. podmienky terpania
a pod.) na realizaciu zavdznych vystupov rozpoliu v kapitole SAV,
metodicky riadi a usmernuje organizacie SAV v oblasti:
rozpoétovania. financovania, realizacie rozpodtu v systéme Statnej pokladnice
socialno-ekonomickych informacii
uétovnictva
hospodarenia s rdznymi zdrojmi financovania

o odmenovania za pracu
vyhodnocuje hospodarenie s rozpo¢tovymi prostriedkami kapitoly SAV a pripravuje
navrhy na financovanie krytia v rozpoéte nezabezpeCenych tloh vrétane rozpoétovych
opatreni,
navrhuje rozpoltove opatrenia. ktoré mdZe vykonat bez zmeny zavdznych
ukazovatelov, zdviiznych limitov azavaznych uloh azaviznych dlch spravca
rozpo¢tove] kapitoly,
zabezpetuje komplexné siibbomé prace za oblast’ rozpo¢tovania a financovania. vratane
rozpotovych opatreni a regulacie vydavkov,
zabezpetuje a zodpoveda 2a zavadzanie metodiky jednotnej informacnej sistavy
podl'a konkrétnych podmienok rozpoétovej kapitoly SAV,
vypracovava uétovnu zavierku za rozpoctovu Kapitolu SAV,
vypracovava rozbory hospodéarenia s prostriedkami Statneho rozpoltu za kapitolu
SAV.
zosiavuje zavere¢ny et rozpoétovej Kapitoly SAV,
zostavuje finanéné zudtovanie vztahov so Statnym rozpoétom SR za rozpoétovu
kapitolu SAV.
v spolupréci s orgénmi 3tatnej spravy pripravuje podklady pre legislativne normy na
odmenovanie zamestnancov vedy a vyskumu,
navrhuje najvy33im organom SAV kritérid rozpo¢tu a rozpisu mzdovych prostriedkov.
spracovava a aktualizuje registre investicii v zmysle metodickéhe pokynu Ministerstva
financii SR a platnych uzneseni vlady SR,
vypracovava analyzy k poZiadavkiam organizacii SAV na upravu — zvysenie rozpoctu.
ako podkladové materidly pre Komisiu SAV pre ekonomické otazky.
operativie  vypracovava materidly ekonomického charakteru pre potreby
Predsednictva SAV,
vypracovava priority rozvojovych programov investicii v subjektoch so zriad'ovacou
posobnost'ou pre priamo riadené rozpoCtove a prispevkove organizacic.
metodicky usmerfiuje organizécie SAV v investiine) vystavbe so zameranim na:
vstupné podklady pre investiénu €innost.
projektovi pripravu stavby pre uzemné a stavebnc konanie.
kolaudaéné rozhodnutie a ucast na skisobnej prevadzke.
dodrziavanie podmienok stavebného povolenia a stavebno-sprévnych rozhodnuti,
pripravu podkladov pre odovzdanie a prevzatie stavby alcbo jej ¢asti a ucast na konani
o odovzdani a prevzati,
vvhodnocovanie surazi. konkurzov na pripravovane stas by,
spracovava zavereéné hodnotenie stavieb podl'a smernice Ministerstva financii SR.
posudzuje mimoriadne situacie technického charakteru na czaklade poziadaviek
organizacii SAV,

o0 0

Q



zabezpetuje agendu pre podpredsedu akadémie pre ekonomiku.

6.2. Finanény odbor

Cinnost’ Finanéného odboru riadi veduci odboru, ktory je priamo podriadeny veducemu
Uradu akadémie.

Qdbor:

2abezpecuje odborné a $pecializované prace koordina¢ného a koncepéneho charakteru
suvisiace s komplexnym zabezpe¢ovanim rozpo¢tovania, financovania a u¢tovnictva,
vypracovava odborné analyucké podklady suvisiace srozpisom a Eerpanim
rozpoétovyeh prostriedkov,

koordinuje a vykonava rozpis a ipravy rozpoctu U SAV na jednotlivé ttvary,
koordinuje, sleduje a vyhodnocuje cerpamie rozpottu U SAV. ako aj finanénych
prostriedkov vy¢lenenych na &innost” Predsednictva SAV. na Cinnost’ prispevkovych
arozpodtovych organizacii SAV, na rieSenie Gloh vyskumu avyvoja S$tatnych
programov a Statnych objednavok v rozpogte SAV. plnenie programov a S$tatnych
ohjednavok v rozpo&te SAV a plnenie prijmov SAV — U SAV,

zabezpecuje prevod financnych prostnedkov na jednotlivé  organizacie
v zriad'ovatel'skej posobnosti SAV,

vykonava Cinnosti pre U SAV aPredsednictvo SAV voblasti: mzdovej uétérne,
finanénej uétame, pokladnice tuzemske) aj zahraninej. agendy Statnej pokladnice
a evidencie a zGétovania tuzemskych pracovnych ciest,

metodicky riadi a komplexne koordinuje itovnictve a rozpodet U SAV.

vvkonava bezhotovostny a hotovostny bankovy styk sfinanénymi prosiriedkami
vvélenenymi na &innost U SAV, na Cinnost Predsedmictva SAV, na <innost
prispevkovych a rozpoltovych organizacii SAV, na rieSenie uloh vyskumu a vyvoja
Statnych programov a $tatnych objednavok v rozpolte SAV,

vvkonava tvorbu a sleduje derpanie socidlneho fondu SAV-U SAV.

zostavuje vykazy plnenia prijmov, vydavkov asdvahu U SAV vratane finanénych
prostriedkov vytlenenych na ¢innost U SAV, na ¢&innost' Predsednictva SAV. na
¢innost’ prispevkovych arozpoctovych organizacii SAV, na rieSenie uloh vyskumu
a vyvoja Statnych programov a $tatnych objednavok v rozpolte SAV.

vypracovava rozbor hospodarenia U SAV (v rozsahu vy&ie uvedenom) a podklady
pre zaveredny Ucet za rozpodtova kapitolu SAV,

vypracovava Statistické vykazy za oblasti uftovnictva, miezd arozpottu U SAV
v rozsahu vydsie uvedenom,

vvkondva archivaciu a¢tovnych, mzdovych a pokladnicnych dokladov,

vvkonava agendu Statnej pokladnice — vedenie udtov, thradu fakuir a prevody
finanénych prostriedkov cez Statnu pokladnicu,

spracovava agendu rozpottu U SAV, P SAV prostrednictvom . Moculu apravy
rozZpoctu™,

vvpracovava navrh rozpoétu U SAV. P SAV,

vykonava komplexnt aétovna, pokladniénu. rozpo€iovu agendu jediine.

vykondva komplexnu Gtovnid. pokladniéni. rozpofiovu agendu ubytovacich
a rekreaénych zariadeni (DNV, Royova. Hroznova. Jaskovy rad. Senec, Donovaly).



6.3. Odbor vedy a vyskumu

Cinnost’ Odberu vedy a vyskumu riadi veduci odboru a v oblasti vednej politiky odbor
metodicky usmernuje podpredseda SAV pre vedu, viskum a inovacie. Odbor vedy a vyskumu
sa organizacéne ¢leni na Referat projektov VEGA, Referat podpory vyskumu a In$titat
strategickvch analyz,

Odbor:

zabezpecuje realizciu vednej politiky SAV;

podiefa sa na priprave dokumentov o prioritaich SAV v oblasti vedy avyskumu
avykonava koncepénu akoordina¢nu ¢innost  voblasti  priorit  zakladného
a orientovaného vvskumu a jeho financovania v SAV;

zabezpetuje pripravu metodickych, koncepénych. analytickych a evalua¢nych materialov
v prisluinej oblasti, zabezpe¢uje ich pripomienkovanie;

zabezpecuje pripravu informacii o vybranych vedeckych a vyskumnych projektoch
riesenych v organizaciach SAV a o dosiahnutych vysledkoch pri ich rieSeni pre potreby
Predsednictva SAV a vo vzt'ahu k prislusnym vlddnvm organom (deciznu sféru);
zabezpetuje utast’ na pripomienkovom konani materialov za SAV, resp. uUstrednych
organov Statnej spravy, kioré sa tykaju vedy a techniky;

zabezpecuie spolupracu za SAV s Ministerstvom $kolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR

a s ostatnvmi rezortmi SR v oblasti Gloh vedy a techniky;

spolupracuje na zabezpedovani analyzy navrhu, koncepceif rieSenia, pripravy architektary
a celkového riefenia informa¢ného systému o vedeckych projektoch v SAV, okrem
projektov medzindrodne] vedecko-technickej spolupréace. Participuje na implementacii
uprav informaéného systému vyplyvajicich z legisiativnych zmien;

poskvtuje poradensku ¢innost pre organizécie SAV v pOsobnosti organizacnych zloziek
odboru:

podiel’a sa na propagacii vedy a vyskumu a propagdcii dosiahnutych vysledkov:
spracovava podklady o domacich vedeckych projektoch do vyro¢nej spravy SAV:
zabezpetuje pripravu podkladov pre ndvrh Statneho rozpodtu SAV za projekty v
pdsobnosti odboru:

spolupracuje pri rozpise rozpo¢tu na projekty SAV v posobnosti organizaénych zloziek
odboru;

v spolupract s daldimi uatvarmi Uradu SAV zabezpetuje vvhodnocovarie vyuzitia
prostriedkov Statneho rozpodtu na riesenie projektov v posobnosti odboru.

6.4. Odbor medzinirodnej spoluprace

Cinnost’ odboru medzinarodne} spoluprace riadi veduci edboru, kiory je priamo podriadeny
podpredsedovi SAV pre zahranicné styky.
Odbor:

koncepcne a organizaéne zabezpeCuje ulohy SAV v oblasti medzinarodnej vedecke;
spoluprace (MVS),

zabezpeluje agendu medzi akademickych dohdd o spolupract SAV so zahramiénymi
partnermi,

pripravuje a zebezpecuje plan reciproénych vyslani a prijati v ramer centralnych cohdd o
MV'S SAV a devizove vyslania predstavitelov SAV do zahraniéia,

eviduje bilateralne medzinarodné projekty vedeckych organizacii SAV nadvédzu uce na
centralne dohody 0 MVS SAV a devizové vyslania predstaviteion SAV do zahrani¢ia.



» eviduje bilateralne medzinirodné projekty vedeckych organizacii SAV nadvdzujuce na
centralne dohody o MVS SAYV,

» Vv spoluprici s funkcionarmi P SAV zabezpetuje medzinarodné rokovania na arovni P
SAV aprijatia pozvanych zahrani¢nych hosti,

» eviduje spravy o vyslaniach v ramci centralnych dohdd a spravy zo zahraniénych ciest
predstavitelov SAV a sleduje naklady tychto ciest,

+ zabezpefuje Cinnost’ a agendu Komisie SAV pre zahraniéné styky,

» zabezpetuje metodické usmemovanie vedeckych organizacii SAV v oblasti svojej
p&sobnosti.

» pre Predsednictvo SAV vypracovava priebezné a celorodné hodnotenia MVS SAV,

» eviduje vedecké podujatia s medzindrodnou ugastou organizované vedeckymi
organizaciami SAV,

» v oblasti zahrani¢nych stykov koordinuje sG¢innost’ SAV s vladnymi a mimovladnymi
institiciami v SR a sprostredkovava kontakty SAV so zastupiteI'skymi uradmi v SR a v
zahrani¢i,

» evidyuje Narodné komitéty SR a pripravuje podklady pre uhradu ich ¢lenskych prispevkov
v medzinarodnych organizaciach,

» zabezpeluje agendu ¢lenstva SAV v ISC, ALLEA, EASAC, [AP,a 1.,

» zabezpe€uje agendu ucasti SAV v ramcovych programoch Eurépskej tnie, vo vedeckom
programe NATO, COST a1,

¢ poskytuje informovanost’ a servis pre prislu§né organizdcie SAV o programoch, v¥zvach,
podmienkach a projektoch v oblasti MVS, ‘

* v sudinnosti s Odborom vedy a vyskumu a ETO U SAV eviduje multilaterdlne
medzinarodné projekty vedeckych organizacii SAV a vypracovava podklady pre ich
financovanie zo Statneho rozpoctu,

» hospodari s pridelenymi prostriedkami vy¢lenenymi na zahrani¢né styky SAV,

» zabezpetuje program spolo¢nych vvskumnych projektov SAV (Joini Research Projects)
zamerany na podporu a rozvoj spoluprace s ekonomicky/vyskumne vyspelymi krajinami,

» koordinuje a zabezpe¢uje icast’ SAV v programe ERA-NET,

s zabezpeCuje agendu programov Seal of Excellence a SAS-ERC Visiting Fellowship
Grants.

» poskytuje poradenskd a konzulta¢nl ¢innost’ pre ostatné vedecké institicie v SR.

Odbor medzinarodne] spoluprace sa organizacne deli na:
1) Referat bilateralnej spoluprace.
2) Referat medzindrodnych projektov.

6.5. Odbor informaéno-komunika¢nych technolagii

Cinnost' odboru informa¢no-komunikaényeh technologii riadi vedici odboru. ktory je
priamo podriadeny vediicemu U SAV.
Odbor:
+ zabezpecuje prevadzku PC sicte a serverov na USAVaPSAV,
» zabezpetuje prevadzku a Gdrzbu vypoltovej a komunikaine) techniky instalovane;
na
U SAVaPSAV.
s zabezpecuje prevadzku PC siete v ubytovniach SAV,
+  zabezpetuje prevadzku a udrzbu vypoctove] a komunikacne) techniky



instalovanej v ubytovniach SAV,

¢ zabezpefuje konzultacie pri nakupe vypoctove; a komunikaénej techniky.
pridavnych komponentov ako aj zodpovedajuceho spotrebného materidlu
k vvpottovej a komunikaénej technike pre potreby U SAV a P SAV.

¢ zabezpefuje vvbavenie Ziadosti na vypoftovil a komunikalnu techniku P SAV a
jednotlivych sckretariatov. odborov a referitov U SAV v spolupraci s
Prevadzkovim odborom,

+ zabezpeCuje navrh, realizdciu. implementdciu a udrzbu webovych stranok P SAV.
U SAV a jeho odborov &i referatov,

» zodpovedd za funkénost webovych strdnok P SAV. U SAV ajeho odborov
8
referatov (nie za obsahovu stranku),

» zabezpeluje programovanie webovvch stranok pre potreby P SAV a USAV,

» vspolupraci s VS SAV zabezpefuje systémovy servis pri prevadzke
elektronickej posty,

+ zabezpeduje systémovy servis pri prevadzke databdz riadenych z U SAV,

» zabezpetuje evidenciu zapozi¢iek dataprojektoru pre potreby organizacii SAV,

¢ zabezpetuje obsluhu dataprojektorov na U SAV a P SAV.

+ koordinuje vivoj, realizdciu. implementiciu a zabezpefenie prevadzky
Manazérskeho informaéného systému v SAV (MIS) ako stcast’ projektu e-
SAV  a kooperacii s ¢lenom P SAV zodpovednym za uznesenie tykajuce sa
informatiky v SAV,

» podiel'a sa na rozvoji multimedidlnej komunikacie P SAV a U SAV s
organizaciami SAYV.

¢« podiela sa na rozvoji elektronickych sluzieb na P SAV aU SAV
{elektronizacia agendy sekretaridtov, odborov, referatov U SAV),

+ kooperuje pri rozvoji elektronickej komuntkacie v SAV. prepojenie na virualne
VS. kooperacia s CITKE Kosice,

» zabezpeCuje prevadzku videokamery na vyznamnych podujatiach
organizovanych P SAV alebo U SAV,

+ vspolupraci so sekretariatom vedeckého sekretdra SAV sa spolupodiela
na technickom zabezpeceni vvstav a konterencil organizovanych SAV,

+ pre pracovnikov odboru zabezpetuje zvyviovanie kvalifikicie v odbore — HW a
SW zamerané  kurzy. zabezpecenie  odbornej literatiry  a odbornych
casopisov z informatiky.

s koordinuje a zabezpecuje techmicku prevadzku systému EIS  iekonomicky
informacny svstém) SAV a jeho modulov.

6.6. Odbor spravy majetku a energetiky

Cinnost Odboru spravy majetku a energetiky nadi veduci odboru. ktory je priamo
podriadeny veducemu U SAV.

I'WVhon Cinnosti na wrovni kapitoly SAT”



-

pini administrativoe ulohy vyplyvajuce z tunkcie zriadovatel'a vo¢i organizdciam
SAV pri nakladani s majetkom §tatu podia zakona ¢. 2781993 Z. z. ¢ sprave majetku
$tatu v platnom zneni.

metodicky riadi a usmerfuje organizacie SAV v oblasti nakladania s majetkom
Statu.

zabezpetuje agendu rezortného spraveu Centralneho registra pohl'adaveok statu a
Centralnej evidencie majetku,

vedie evidenciu nehnutelného majetku Statu v sprave SAV a organizacii SAV.
vratane evidencie prenajatého nehnutelného majetku (register najomnych zmlav}.

zabezpecuje pripravu a spracovanie podkladov pre ¢innost' Dislokacne] komisie
SAV aKomisie SAV pre infrastruktiru a strukturdlne fondy,

zabezpeduje komunikaciu s majetkovopravnym odborom Ministerstva financii
Slovenske) republikv,

zabezpectuje agendu uréenia vviky prispevku zriad'ovatel'a na zabezpecenie tepla a
teple] aZitkove] vody organizaciam SAV a Uradu SAV, vratane sledovania ¢erpania
pridelenych ucelovveh finanénych prostriedkov.

pripravuje podkiadv k rozpisu Fondu udrzby a oprav nehnuteiného majetku
a k uréeniu vy3ky prijmov za prenajaty nehnutelny majetek v sprave organizacii SAV
a SAV,

IVkon cinnosti na drovni Uradu SAV:
vykondva spravu hnutel'ného a nehnutel'ného majetku v sprave Uradu SAV.
hospodari s prostriedkami na prevadzku, zabezpecuje udrzbu a zasobovanie Uradu
SAV
a zariadeni v sprave Uradu SAV podl'a schvaleného rozpodtu,
vedie prvotnu evidenciu hmotného investi¢ného majetku, drobného hmotného
investicného majetku, drobného hmotného majetku. register Centralnej evidencie
majetku.
vedie evidenciu poziadaviek utvarov Uradu SAV a P SAV a zabezpetuje realizaciu
schvaienvch objednavok,
realizuje zasobovanie Uradu SAV a zariadeni v sprave Uradu SAV,
vedie evidenciu o nakupe a vidaji z&sob a spracovava podklady pre dctovnu
evidenciu.
zabezpeéuje revizie a kontrolv vyhradenych technickych zariadeni. ostain¥ch
technickych zariadeni a bezpe¢nostnych zariadeni v objektoch v sprave Uradu SAV.
zabezpeduje prevadzkyschopnost' krytov civilnej ochrany na Stefdnikovej ulici
v Bratislave a v Pavilone lekarskych vied na Dubravskej ceste 9. vratane revizii. oprav a
koatrol.
zabezpeduje zmluvy na dodavku elektricke] energie. plvnu, vody, OLO. ochrany
ovzdusia. telekomunika¢nych sluzieb, tovarov a sluzieb,
viykonava kontrolu fakturacie na zaklade schvalenych objedndvok tvkajicich sa
odhoru,
pripravuje podklady pre proces refakiuracie médii subjektom sidliacim v budove
Uradu SAV na Stefanikovej ¢. 49,
podiel'a sa na zabezpetovani verejného obstaravania tovarov a sluzieb.
zabezpeduje sluZzby vrétnice. podatene. rozmnozZovne,
2abezpecuje prevadzku rekreaénych zariadeni Uradu SAV. vratane administracie
rexreacnych pobytov,



zabezpetuje ubytovanie doktorandov  a cahraniénvch  hosti v ubviovacich

cariadeniach Uradu SAV na zaklade rozhodnuti Bytove) komisie Predsednictva SAV

uzatvara zmhuvy o ubvtovani.
zabezpetuje nepretrzitu sluzbu recepcie v ubytovacom zariadeni v Devinskej
Nove] Vsi,

6.7. Kancelaria pre transfer technologii SAV

Cinnost KTT SAV riadi veduci kancelarie, ktory je priamo podriadeny ¢lenovi Predsednictva
SAYV pre aplikacie.
KTT SAV:

podporuje a ul'ah¢uje organizaciam SAV prenos vysledkov ich vedecke' ¢innost do
praxe,

aktivne pomaha organizaciam SAV a zamestnancom organizicii SAV s realizaciou
procesu transferu technologii,

na zaklade komunikacie s pOvodcami definuje konkurenénu vyhodu adalsie
relevantné informacie (stav technoldgie zhl'adiska vyvoja. realizacie prototvpu.
realizacie testov, technologickej narocnosti zavedenia de vyroby a pod.).
vypracovava analyzu trhu, odhady komeréného potencialu, tvorbu stratégie
komercializacie. vytipovanie potencialnych zaujemcov a pod.,

poskytuje sluzby organizaciam SAV a konzultacie zamestnancom organizacii SAV
v oblasti nakladania s predmetmi priemyselného vlastnictva,

zabezpetuje cely proces ziskania priemyselno-pravnej ochrany predmetov
priemyvseincého vlastnictva organizaci{ SAV,

metodicky usmernuje organizacie SAV pri vysporiadani prav medzi pdvodcami.
ako aj buducimi majiteImi predmetov priemyselného viastnictva,

navrhuje najvhodnej$iu  stratégiu  ochrany priemyselného  viastnictva a
komercializacie tak, aby sa maximalizovala hodnota a vyuZitie priemyseiného
vlastnictva pre organizacie SAV.

vedie obchodné rokovania so zaujemcami, alebo mvestormi. pripravuje podklady a
dojedndva podmienky licenénych (a inych) zmlay,

realizuje monitoring organizacii SAV s ciefom identifikdcie potencidlne komeréne
zaujimavych vysledkov,

zabezpecuje realizaciu formalnej stranky procesu transferu technologii a vedie
strvisiacu agendu.

sprostredkovava a poskvtuje informacie o relevantnych vyzvach v ablasti transfery
technologii organizacidm SAYV, sleduje smernice a zakony v oblasti ochrany
dusevného viastnictva.

zabezpecuje moznosti vyuzivania relevanmych zdrojov a podpornvch projektov a
programoy numo SAV na podporu. alebo priamo realizaciu transferu technologii
alebo poskvtujucich  rizikovy  kapitdl.  poskytuie  vtomte  smere  podporu
organizaciam SAV a zabezpecuje formalnu stranku ich vyuzivama.



e navrhuje arealizuje systém vzdelavama zamestnancov SAV v oblasti ochrany
dusevného vlastnictva a transferu technolégti,
¢ mnavrhuje a zabezpetuje aktivny marketing komeréne zaujimavych predmetov
priemyselného vlastnictva organizacii SAV,
e buduje dihodobé vztahy a kontakty s priemyslom a spoloenskymi institiciami
v zauyyme urychleného prenosu poznatkov vedy a vyskumu do praxe,
s vedie a odborne spractiva agendu v oblasti propagacie, webu a publikaénej &innosti
v spolupraci s referatom pre komunikaciu a média,
e zabezpetuje publikalni Cinnost’ o predmetoch priemyselného vlastnictva v spolupréci
s povodcami predmetov priemyseiného vlastnictva z organizacii SAV,
¢ realizuje marketingové plany prostrednictvom vyuZivania vhodnyca nastrojov
marketingovej komunikacie,
e vyvhPaddva akcie vhodné na prezemtaciu predmetov priemyselného vlastnictva (s
cielom zaujatia potencidlneho zdujemcu, resp. zisku oceneni),
¢ spolupracuje a komunikuje s Uradom priemyselného vlastnictva SR, Centrom
vedecko-technickych informdcii SR a d'al§imi relevantnymi indtiticiami v predmetnej
oblasti,
e pripravuje vyZladané materidly a analyzy v predmetne) oblasti pre orgény SAV a
ustredné organy 3tatnej spravy.

7. REFERATY

7.1. Referat asistenta predsedu SAV

Asistent predsedu SAV je priamo podriadeny predsedovi SAV.
Referat:

vykonava odborné, $pecializované prace zamerané na oblast’ medzinarodnej
spoluprace,

riesi agendu spojenu s uast'ou a ¢lenstvom predsedu SAV v medzinarodnych
organizaciach a vedeckych zoskupeniach,

zabezpetuje zahranitné sluzobné cesty predsedu SAV a vybavuje jeho zahranitnu
korespondenciu.

zabezpeluje prijatia zahrani¢nych delegacii a ndv3tev predsedu SAV,

zabezpecuje tlmodenie z cudzieho jazyka do slovenského a naopak. ako aj obejstranny
preklad textov,

zabezpeduje ¢innosti suvisiace s vykonom funkcie predsedu SAV vo vztahu k vedeckym
organizaciam SAV, mimo akademickych pracovisk, VS, viskumnym a vedeckym
centram,

samostatne spracuva $tatistiky. protokoly. zaznamy a koredpondenciu v zmysle pokynov
predsedu SAV a vykonava odbornil sué¢innost’ s dotknutymi organmi verejncj spravy.
zabezpecuje koordinaciu ¢innosti so sekretaridtom predsedu SAV a referatom pre
komunikaciu a média.

-



eviduje pracovny program predsedu SAV.

7.2. Referat pre komunikaciu a média (RKM)

Cinnost Referatu pre komunikaciu a média riadi predseda SAV
Obsah {innosti referatu:

Tvorba komunikacnej a medidlne stratégie SAV a jej nasledna implementécia v sticinnosti
s Referatom hovorcu SAV.

Supervizia a koordinacia komunikacie vo vnutri in§titdcie — mapovanie zasadnuti
Predsednictva SAV, Snemu SAYV, zasadnuti riaditel'ov jednotlivych oddeleni, pripadne
Komisii SAV a tvorba vystupov na web SAV.

RKM tvori obsah a zodpoveda za web v spolupraci s Vypoétovym strediskom 5AV,
Vydavate['stvom Veda a Odborom informagnych a komunika¢nych technologii.
Zabezpetuje fotodokumentaciu podujati SAV

Zabezpetuje preklady textov do angli¢tinv na web SAV

Zabezpetuje poradenstvo v medialnej oblasti pre inétiticie SAV.

Technicky zabezpeduje organizaciu tlaéovych konferencii, podujati.

Redakeia a vydavanie ¢asopisu SAV Akadémia v spoluprdci s Vvpoétovym stradiskom
SAV, vyvdavatel'stvom Veda a Odborom informa¢nych a komunikaénych technolégii.
Redakcia, redigovanie a editacia Vyro¢nej spravy SAV

Vykonavanie agendy edi¢nej ¢innosti

Zabezpetuje manazment projektov na popularizaciu vedy a spoluprace s partnermi SAYV.
Tvori rozpocet RKM na kalendarny rok a zodpoveda za jeho plnenie

Obsahovo prispieva a propaguje SAV na socidlnych siet’ach

Pripravuje podklady a zhromazd'uje informaécie pre potreby predsedu SAV a ¢lenov
Predsednictva SAV v sudinnosti s Referdtom hovorcu SAV.

7.3. Referat projektovych analyz

Cinnost’ Referatu projektovveh analyz je priamo podriadend predsedovi SAV'.
Referat:

aktivne vyhl'addva a poskvtuje odborni a metodickil pomoc pri priprave projek:ov v ramei
invch rezortov. zabezpetuje pripravu mechanizmov projektov SF, pripravu v ynimky pre
BA. celkového zamerania OPVaV na budice programové obdobie, pripravu Dunajskej
stratégie,

koordinuje ¢innosti stvisiace s pripravou a realizaciou transformécie SAV. V ejto
suvislosti vypracovava stanoviskd a analyzy pre rozhodovanie samospravnych organov
SAV,



7. 4. Referdt vedeckej vychovy

Cinnost Referatu vedeckej vychovy riadi ¢lenka Predsednictva akadémie pre vzdelavanie
a dokiorandské 3tidium.,
Referat:

zabezpetuje analytické a syntetické ¢innosti spojene s pripravou materizlov metodického
koordina¢ného charakteru vykondvané v ramei pésobnosti ¢lenky Predsednictva akadémie
pre vzdelavanie a doktorandské $tadium.

zabezpetuje koncepéné a analyvtické cinnosti suvisiace s pripravou podkladov pre
rozhodovanie o ekonomickych otazkach v oblasti doktorandského Studia,

poskytuje konzultacie organizaciam SAV v suvislosti s prebiehajucim doktorandskym
$tadiom, ako aj s moZznost'ou akreditacie novych studijnych programov.

vedie centrainu evidenciu $koliacich pracovisk,

pripravuje navrh rtozpoftu arozpis rozpoétu pre organizacie SAV za oblast
doktorandskeho §tadia,

vedie agendu a zabezpecuje celoroény priebeh aktivit suvisiacich s Podporrnym fondom
Stefana Schwarza na vytvaranie postdoktorandskych miest v SAV,

pripravuje koneénv navrh na udelenie vedeckej hodnosti DrSc. a DrSc.h.c vo Vedeckej
rade SAV,

zabezpetuje pripravu odovzdavania diplomov doktorom vied,

koordinuje a metodicky zabezpecuje &innost Komisie SAV pre posudzovanie vedeckej
kvalifikacie pracovnikov, Rady SAV pre vzdelavanie a doktorandské 3tadium,
organizagne zabezpe€uje spoluprdcu so Slovenskou komisiou pre vedecké hodnosti,
spracovava podklady do Vyro¢nej spravy o ¢innosti SAV za doktorandské Stiudium a
spolupracu s univerzitami,

podiel'a sa na organizovani Suraze mladych vedeckych pracovnikov SAV do 35 rokov.

7.5. Personalny referat

Cinnost' personaineho referatu riadi predseda SAV, v oblasti personalnej agendy ¢lenov
Predsednictva SAV a riaditefov (veducich) organizacii SAV, veduici U SAV v oblasti
personalnej agendy U SAV.

Referar:

e ykonava odbornl, Specializovand akoncepénu Cinnost vyplyvajlcu z&innosn
sekretariatu vediuceho U SAV,

e vivkonava analvtickil a hodnotiacu ¢innost' vratane systémovych prdc spojenych so
zabezpe¢ovanim zlozitvch usekov a agend,

e realizuje prijaté uznesenia P SAV atlohy uloZené predsedom SAV v pracovno-
pravnej oblasti riaditelov (veducich) vedeckych. $pecializovanych a servisnveh
organizicii SAV a ulohy tykajuce sa ¢lenov P SAV,

o zabezpeGuje komplexnu personalnu agendu U SAV. P SAV ariaditelon (veducich]
organizaci SAV,

e ivkonava agendu zdravoiného. nemocenského a déchodkoveho zaberpelenia va
vzrahu K zdravotnym poistovniam a Socidine) poistovni,

+ spracovava podklady funkéného a pracovneho zaradenia zamestnancov.



spracovava pozadované 3Statisticke vykazy. vykonava rozbory aanaltzy za oblast
personalnej prace, fizko spolupracuje s Uradom prace a Socialnou poistoviiou.
vvkonava agendu zakonného poistenia zodpovednosti organizacie za Skodu.
zabezpecuje prislusné pravne predpisy z oblasti pracovného prava a prava socidlneho
zabezpelenia.

7.6. Pravny referat

Cinnost pravneho referatu riadi predseda SAV a vedici U SAV.
Referat:

koordinuje a metodicky usmerfiuje Cinnosti organizacii SAV v oblastiach prava
stanovenych Predsednictvom SAV a veducim U SAV.

poskytuie pravnu pomoc a pravne poradenstvo organizacidm SAV po odsuhlaseni
ziadosti o poskytnutie pravnej pomoci vedicim U SAV.

vvkondva pravnu prevenciu a napomaha aplikovat plainé pravo v podmienkach SAV
v zaujme dodrZiavania a aplikovania vieobecne zdviznych pravnych predpisov.
upozoriuje predsedu SAV, vediceho U SAV, riaditelov organizacii SAV na vietky
porusenia pravnych predpisov v ¢innosti SAV, ktoré zisti pri svojej prac: a navrhuje
opairenia na odstranenie protipravneho stavu,

organizatne zabezpetuje vypracovanie navrhov zriad'ovacich listin organizacii SAV
a ich nasledné schvalenie, zabezpecuje ich aktualizaciu a evidenciu,

zaujima pravne stanoviskd k navrhom zloZitvch alebo nefrekventovanych zmlav,
s prislusnymi zamestnancami U SAV spolupracuje pri priprave zmluv,

zaujima pravne stanoviska k pracovnopravnym otazkam zasadného vyznamu,
metodicky zabezpetuje. koordinuje a uplatiuje ustanovenia zdkona ¢&. 21172000 Z. z.
0 slobodnom pristupe k informéacidm v zneni neskorsich predpisov,

zucastiuje sa na priprave a prerokovavani ndvrhov zasadnych vnutroorganiza¢nyvch
noriem.

pripravuje podania a zhromazd'uje ddkazny material v sporoch s pravnickymi
a fvzickymi osobami a na zaklade plnej moci zastupuje U SAV v konaniach pred
sidmi a inymi $tatnymi orgénmi,

podla pokynov predsedu SAV aveduceho U SAV sa zu¢astiuje na odbomych
rokovaniach kde sa vyZaduje formulovat pravne stanoviska.

eviduje pravne predpisy uverejnené v Zbierke zdkonov SR a poskytuje o nich
vvziadané informacie a pravne rady, pripadne zabezpetuje vyklad k ich aplikacii,
samostatne vvkondva beznl agendu,

zabezpeluje verejné obstardvanie U SAV v zmysle zak. ¢ 252006 Z. z. o verejnom
obstaravani a ¢ zmene a doplneni niektorych zakonov v platnon: zneni.

7.7. Referat bezpednosti ochrany zdravia pri praci (BOZP), ochrany pred

poziarmi (OPP), civilnej ochrany (CO) a Zivotného prostredia (ZP)

Cinnost referatu riadi vedaci U SAV.
Referat



riadi a zabezpetuje plnenie uloh na tseku BOZP, OPP, CO A ZP — Urad SAV podla
platnet legislativy.

zabezpetuje a realizuje vstupné a opakované kolenia zamestnancov SAV — Uradu
SAV v oblasti BOZP. OPP, CO a ZP,

pravidelne kontroluje dodrziavanie opatreni na zabezpetenie ochrany zdravia pri praci
a plnenie predpisov BOZP, OPP. CO A ZP.

vedie predpisani dokumentaciu BOZP, OPP, CO a ZP a zabezpetuje jej aktualizaciu
v Urade SAV,

zabezpefuje organizovanie prvej pomoci, evidenciu a registraciu pracovnych trazov
v Urade SAV,

zucastiiuje sa na priprave arealizacii cvitnych poziarnych poplachov acviceni CO
v Urade SAV,

podiel'a sa na vydavani pravidiel a pokynov na zaistenie BOZP, OPP, CO a ZP pre
Urad SAV,

odborne zabezpetuje Einnost civilnej ochrany v objekte Uradu SAV v salade so
smernicarni nadriadenych organov CO,

metodicky a poradensky usmeruje a koordinuje organizécie SAV pn uplathovani
novych predpisov bezpetnosti ochrany zdravia pri praci (BOZP) a zivoiného
prostredia (ZP) vyplyvajicich zo smernic EU, najmi v oblasti bezpenosti a ochrany
zdravia pri praci, chemickej a biologickej bezpe¢nosti a odpadového hospodarstva,
pripravuje intermé metodické materialy a vzorové dokumenty pre schvalovacie
konania v oblasti OPP a ZP,

kontroluje stav OPP a 7P v organizaciach SAV pri povereni Predsednictvom SAV.

7.8. Referat dopravy

Cinnost’ Referatu dopravy riadi veddci referatu, ktory je priamo podriadeny vedicemu U
SAV.
Referat:

riadi, zodpoveda a zabezpecuje hospodarne vvuZivanie vietkych motorovych vozidiel
a rozpisuje jazdy vodi¢ov podla ziadaniek s maximalnym vyuzitim vozoveho parku a
PHM,

hospodari s finanénymi prostriedkami pridelenymi referatu dopravy v rdmci rozpoétu
U SAV.

zabezpeduje opravy a udrzbu a poistenie motorovych vozidiel,

zabezpetuje zédsobovanie U SAV a zavodne] kuchvne podl'a poziadaviek a potrieb U
SAV azdvodnej kuchyne.

7.9. Referat projektov VEGA

Cinnost' referdtu riadi veduci Odboru vedy a vyskum.

Referat:

e Vvykonava ulohu spravcu agendy Vedecke) grantovej agentury Ministerstva skolstva.
vedv. vvskumu a $portu SR a Slovenskej akadémie vied (dalej len VEGA) za SAV so
vietkymi aktivitami suvisiacimi s podavanim. vyhodnocovanim aimplementovanim



proiektov VEGA pre organizacie SAV vratane poskytovania odbornej a metodicke;
pomoci.
Podiela sa na zabezpecovani ¢innosti organov VEGA.
Spolupracuje s MSVVaS SR pri priprave a aktualizacii zakladnych dokumentov VEGA.
Vypracovava Spravu o ¢innosti VEGA za prislusny rok a Spravu o najvyznamnejsich
vysledkoch projektov VEGA.
Podiela sa na tvorbe metodiky rozpisu finanénych prostriedkov na projekty VEGA za
SAYV a vvkonava rozpis financnych prostriedkov na projekty VEGA.

s Zabezpetuje pripravu podkladov pre navrh $tatneho rozpoctu SAV za projekty

VEGA. Vykonava kontrolnu &¢innost dokumentacie projektovy VEGA.

Zakladne dokumenty VEGA su: Starit VEGA, Pravidla VEGA. Rokovacie poriadky
organov VEGA vratane dodatkov ktymto dokumentom (http:/vega.sav.sk)). V
spolupraci s Odborom informaé¢no-komunikacnych technoldgii spravuje informacny
systém e-VEGA.

7.10. Referat podpory vyskumu

Cinnost’ referdtu riadi vedici Odboru vedy a vyskumu.
Cinnost’

aktivne vyhl'addvanie mozZnosti, priprava. podavanie a implementacia medzindrodnych
projekiov, v ktorych SAV vystupuje ako hlavny rieSitel’ alebo clen konzorcia (a ktoré
nepatria do agendy OMS);

implementécia stratégie [udskych zdrojov pre vyskumnikov (HRS4R) — aktivity v oblasti
podpory I'udskych zdrojov na celoakademickej urovni,

aktivity v oblasti technology assessment-u a technology foresight-u;

¢innosti v oblasti aktivneho zapdjania verejmosti a ostatnych klucovych hracov pri
kreovani vednych politik a zvv§ovanie povedomia o vyzname a dopade vyskumu (public
awareness, public engagement),

informovanie o vvzvach. podmienkach a mozZnostiach pripravy projektov ERC a
ramcovych programov (H2020, Horizont Eurdpa a nasledujice );

zabezpelenie aktivnej siete narodnych a medzinarodnych kontaktov pre oblast’ pripravy a
implementacie projektov ERC a ramcovych programov (ministerstvd. SLORD.
Zastupenie Europskej komisie na Slovensku, NCPs, univerzity a iné):

pomoc. podpora. konzuiticie pri priprave a podavani projektov ERC a ramcovych
programov pre zamestnancov a organizacie SAV;

vypracovanie a implementacia schémy internej podpory na zvy3enie ufasti v projektoch
FRC a ramcovych programov {vyhladavanie potencidlnych Ziadatel'ov, podpora pri
priprave  projektov. tréning Ziadatelov. zabezpelenie kontaktov. zabezpeCenie
nestranného posidenia pred podanim projektu..).

aktivne udrziavanie kontaktov so Spoloénym vyskumnym centrom Eurdpske] komisie
{JRC} a vyhl'adavanie mozZnosti spoluprace;

administrativne zabezpecenie schémy grantov pre doktorandoyv SAV:

zabezpetovanie informovanosti pracovnikov SAV ov¥zvach na podavanie Ziadost
v financovanie projektov zo $trukturalnych fondov a ich podmienkach;

komunikovanie s organmi a organizaciami relevanmymi v oblasti strukturalnych fondov:

aktivna spolupraca s Odborom medzinarodnej spoluprace (OMS).



7.11. Institat strategickych analyz

Cinnost Inititatu riadi vediici Odboru vedy a vyskumu.

fnStitat:

e Identifikuje vyzvy spolofenského vyvoja alebo technologickych dopadov na krajinu
a spolotnost’ v Slovenske] republike, ktoré¢ aspon do urtitej miery spliaju kazdo
z nasledujicich charakteristik:

o Dopady daného javu maji relativne bezprostredny. plosny a spolotensky
vvznamny charakter.
¢ RieSenie dopadov daného javu si  vyZaduje interdisciplinarny alebo
transdisciplindrny pristup.

SAV disponuje vvznamnymi, ak nie unikdtnymi kapacitami ponukat’ rieSenie

daného javu.

e Zabezpetuje kontakt s deciznou sférou (organy $tatnej spravy, NR SR, organy
samospravy), pripadne so subjektmi sukromného sektora sciefom oboznamovat’ tieto
subjekty s kapacitou SAV na rie§enie vyznamnych spolofenskvch vyziev, pradovietkym
vyziev spominanych v bode 1).

o Zabezpefuje formulacie vyskumnych projektov pre potreby vy$sie uvedenych subjektov,
ktoré spifiajn charakteristiky uvedené v bode 1).

e Koordinuje pracu na implementdcii projektov uvedenych v bode 3)

* Pripravuje navrhy komunikacie, prip. priamo implementoval’ komunikdciu smerom
k sirsej verejnosti o kapacitach SAV rieit vyznamné spolofenské avedné vyzvy.
primame vyzvy spifajuce niektoré z charakteristik uvedenych v bode 1)

[

7.12. Referat bilateralne} spoluprace

Cinnost referdtu riadi vedici odboru medzinarodnej spoluprace.

Referat:

e zabezpeCuje bilateralnu medzinarodnu vedeckd spolupracu najmi na zéklade
dvojstrannych medzi akademickych dohdd SAV o vedeckej spolupraci,

e orientuje sa na budovanie a prehlbovanie vztahov s mimovladnymi medzinarodnymi
vedeckymi organizaciami, d’alej ich rozvija na ziklade ¢lenstva v nich alebo na
zdklade zmluv o vedeckej spolupraci,

o spolupracuje pri za¢lenen{ SR do medzindrodnych vladnych vedeckych zoskupeni
a laboratorii,

e zabezpetuje mobilitu vsulade splnenim cielov zakotvenych v medzinarodnych
dohoveroch uzavretych vladou SR, UOSS, SAV a organizaciami SAV,

» plni d'aliie ulohy v rozsahu napine ¢innosti edboru podl'a pokynov vediceho odboru.

7.13. Referat medziniarodnych projektov

Cinnost’ referatu riadi veduci odboru medzinarodne] spolupréace.

Referat:

+ poskytuje informovanost a servis pre prisludne organizacie SAV o programoch, vvzvach.
nodmienkach a projektoch v oblasti medzinarodnej vedecke; spoluprace (okrem tych.
ktoré spadaju do ¢innosti Referatu podpory vyskumu,.



zabezpetuje apendu ucasti SAV v ramcovych programoch EU, vo vedeckom programe
NATO, COST a iné.

zucasthuyje sa na kreovani ERA v spolupract s d'aldsimi domacimi a zahraniénymi
parinermi,

plni dalsie ulohy v rozsahu naplne ¢innosti edboru podla pokynov veduceho odboru.
koordinuje a zabezpeduje ucast’ SAV v programe ERA-NET,

poskyluje poradensku a konzulta¢nu ¢innost pre ostatné vedecke institucie v SR,
zabezpetuje agendu stvisiacu s programami Seal of Excellence a SAS-ERC Visiting
Fellowhip Grants

7.14. Referat hovorcu SAV

Cinnost Referatu hovorcu SAV riadi predseda SAV.
(Obsah ¢innosti Referatu hovorcu SAV:

Vykon funkcie hovorcu — zasielanie mediainych vystupov, poskytovanie vyjadreni

a stanovisk pre média. priprava a odosielanie tlatovych sprav. pozvanok na tlacové
konferencie.

Pripravuje podklady a zhromaZd'uje informacie pre potreby predsedu SAV a ¢lenos
Predsednictva SAV v sudinnosti s Referatom pre komunikaciu a media

Zabezpetuje medialne vystupy predsedu SAV, jeho PR, sprevadza predsedu na
podujatiach, tvori stratégiu jeho PR smerom k verejnosti,

Podiel'a sa na tvorbe programu predsedu, spoluvytvéra jeho kalendar

Zudastiuje sa na domacich aj zahraniénych pracovnych cestach a zabezpecuje 1ch
medializaciu a propagaciu

Moderuje tla¢ové konferencie, podujatia SAV

Zodpoveda za stranku SAV na socidlnej sieti Facebook a prezentuje SAV v stéinnosti
s RMK aj na d’alich socidlnych siet'ach

Pianuje a obsahovo zabezpecuje tlatové konferencie predsedu SAV a Uradu SAV
Spolupracuje s popularizatormi vedy na jednotlivych ustavoch, aktivne vyhladava temy
zaujimavé pre meédia a $iroku verejnost

V pripade potreby zabezpetuje forodokumentaciu z podujati SAV

Organizuje pravidelné porady predsedu SAV s Referdtom hovorcu a RKM

Proaktivne kreuje nové projekty propagécie a popularizacie SAV, je aktivnou sd¢astou
Iniciativy mladyvch vedcov. zastresuje medidlne vystupy Institatu strategickych analyz.
nadvizuje spoluprdcu s d'aldimi vyskumnymi indtiticiami na Slovensku & v zahranici
Rozvija spolupracu s médiami a spoluvytvara obsah novych medidlnych formatoy

7.15. Referat zavodnej jedilne
Referat zavodne] jedalne riadi veduci Uradu SAV
Cinnost:

Zabezpecuje prevadzku zavodne) kuchyne — vyrobu jedal podla noriem atechaoldgii,
ohjednava suroviny a spracoviva podklady pre uctovnu evidenciu.



CAST 1V.
Zavereéné ustanovenia

1. Organizatna schéma je neoddelitelnou si¢astou tohto Organiza¢ného poriadku Uradu
SAV {priloha).

2. Tento Organiza¢ny poriadok URADU SLOVENSKEJ] AKADEMIE VIED 2014 s nahridza
Organiza¢ny poriadok URADU SLOVENSKFJ AKADEMIE VIED 2009

Organizacny poriadok URADU SLOVENSKEJ AKADEMIE VIED
schvalilo Predsednictvo SAV Uznesenim ¢. 249
na svojom zasadnuti dna 3. aprila 2014

Ing. Jan/! :
vediici CRADU SLOVENSKEJ AKADEMIE VIED
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