ORGANIZACNY
PORIADOK

Uradu Slovenskej akadémie vied

UPLNE ZNENIE

v zneni dodatkov

Dodatok ¢. 1 schvaleny P SAV dna 08.01.2015, uznesenie ¢. 491.C
Dodatok ¢. 2 schvaleny P SAV dna 29.05.2015, uznesenie ¢. 662.C
Dodatok ¢. 3 schvaleny P SAV dna 11.06.2015, uznesenie ¢. 681.C
Dodatok ¢. 4 schvaleny P SAV dna 13.08.2015, uznesenie ¢. 713.C
Dodatok ¢. 5 schvaleny P SAV dna 20.12.2016, uznesenie ¢. 1172
Dodatok ¢. 6 schvaleny P SAV dna 02.03.2017, uznesenie ¢. 1225.C
Dodatok ¢. 7 schvaleny P SAV dna 16.10.2017, uznesenie ¢. 110
Dodatok ¢. 8 schvaleny P SAV dna 08.11.2018, uznesenie ¢. 533.C
Dodatok ¢. 9 schvaleny P SAV dna 13.12.2018, uznesenie ¢. 564.C
Dodatok ¢. 10 schvaleny P SAV dna 16.01.2020, uznesenie ¢. 910.C
Dodatok ¢. 11 schvaleny P SAV dna 28.10.2021, uznesenie ¢. 147.C
Dodatok ¢. 12 schvaleny P SAV dna 12.05.2022, uznesenie ¢. 291.C
Dodatok ¢. 13 schvaleny P SAV dna 11.08.2022, uznesenie ¢. 353.C
Dodatok ¢. 14 schvaleny P SAV dna 13.06.2024, uznesenie ¢. 972.C
Dodatok ¢. 15 schvaleny P SAV dna 24.02.2025, per rollam ¢. 17



URAD SLOVENSKEJ AKADEMIE VIED
V BRATISLAVE

PRIKAZ VEDUCEHO URADU SLOVENSKEJ AKADEMIE VIED,

ktorym sa uvadza do platnosti Organiza¢ny poriadok
URADU SLOVENSKEJ AKADEMIE VIED
V Bratislave

Podl'a ustanovenia § 13 ods. 3 zdkona NR SR ¢ 133/2002 Z. z. o Slovenskej akadémii vied

vydavam

ORGANIZACNYPORIADOK
URADU SLOVENSKEJ AKADEMIEVIED

Pre jeho uplatnenie prikazujem vedicim vSetkych organizanych clankov, ktori podla
rozdel'ovnika Organiza¢ny poriadok dostant, oboznamit’ sa s novym Organizaénym poriadkom
vo vSetkych jeho Castiach a sti¢asne zabezpeCit' oboznamenie s nim v potrebnom rozsahu
svojich podriadenych zamestnancov.

V Bratislave dia 03.04.2014

Ing. Jan MALIK, CSc.
vedici URADU SLOVENSKEJ AKADEMIE VIED



CAST I. - Vieobecna &ast’

1. Rozsah platnosti organiza¢ného poriadku Uradu SAV

1.1 Organizaény poriadok URADU SLOVENSKEJ AKADEMIE VIED v Bratislave (d’alej len
, U SAV*) nadvizuje na Statat Slovenskej akadémie vied a podrobnejsie upravuje zasady
organizdcie a riadenia, organizanu Struktiru, odborni pdsobnost’ jednotlivych
organizaénych ¢lankov, ich pravomoc a zodpovednost’, ako aj vzajomné vztahy medzi nimi.

1.2 Organizaény poriadok U SAV je zavizny pre vietkych zamestnancov organizacie, ktori st v
pracovnom pomere k SAV. Na zamestnancov, ktori pracuju pre U SAV na zéklade dohdd o
pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru sa tento organizany poriadok vztahuje
len pokial’ to vyplyva z jeho d’alSich ustanoveni, pripadne z uzavretej dohody.

2. Postavenie a poslanie USAV

2.1 U SAV plni tlohy Slovenskej akadémie vied vo veciach uréenych ustanovenim § 13
zakona NR SR ¢. 133/2002 Z. z. o Slovenskej akadémii vied.

2.2 Plnenie uloh U SAV kontroluje Predsednictvo SAV. Urad SAV riadi veduci U SAV.

2.3 U SAV sidli v budove Slovenskej akadémie vied na Stefanikovej 49, 814 38 Bratislava.

3. Hospodarenie U SAV

3.1 U SAV hospodari podl'a vlastného rozpoétu, ktory schval'uje Predsednictvo SAV.

3.2 U SAV sa vo svojej Cinnosti riadi vieobecne zdvdznymi pravnymi predpismi
a internymi predpismi SAV a U SAV.

4. Poradné orginy

4.1 Poradné organy zriaduje vedici U SAV na prerokovanie tloh a zéleZitosti, ktorych
zavaznost’ vyzaduje kolektivne postdenie. Posudzuji zdsadné odborné otazky suvisiace S
ginnostou U SAV. Predsedov a ¢lenov poradnych organov menuje a odvolava vedici U
SAV. Poradné organy zvolava a program ich rokovania urCuje (z vlastného podnetu,
podnetu akéhokol'vek ich ¢lena) predseda tohto poradného organu, ktory oznamuje vysledky
jeho rokovania vediicemu U SAV. Zivery a uznesenia poradnych organov maju
odportcajuci charakter.

5. Hlavné zasady vniitornej organizicie a riadenia

5.1 Na &ele U SAV je vedici, ktorého vymentiva a odvolava predseda SAV. Pracovné miesto
vediiceho U SAV sa obsadzuje na zaklade vyberového konania podla Pravidiel vyberového
konania na obsadenie miesta vedtceho U SAV, schvalenych Predsednictvom SAV. Veduci
Uradu SAV riadi, koordinuje, organizuje a kontroluje ¢innost Uradu SAV.

5.2 Veduci U SAV zodpoveda za svoju ¢innost’ Predsednictvu SAV.
5.3 Veduci U SAV zastupuje SAV navonok, kona a podpisuje v jej mene v rozsahu stanovenom



tymto Organizaénym poriadkom (Cast III — Vedaci U SAV). Plni ulohy spojené s
povinnostami SAV ako spravcu rozpoctovej kapitoly. Pri rozhodovani sa riadi vSeobecne
zdvdaznymi pravnymi predpismi, Statitom SAV, uzneseniami Vedeckej Rady SAV,
uzneseniami Predsednictva SAV a internymi predpismi SAV a U SAV.

5.4 Vedtceho U SAV zastupuje pocas jeho nepritomnosti zastupca, ktor¢ho menuje a
odvolava veduci U SAV po predchadzajicom suhlase predsedu SAV. Zastupca zastupuje
veduceho U SAV v plnom rozsahu jeho prav a povinnosti.

5.5 U SAV sa ¢leni na sekretariaty, odbory a referaty.

6. Vymedzenie prav. povinnosti a zodpovednosti zamestnancov

6.1 Rozsah prav, povinnosti a zodpovednosti zamestnancov U SAV vyplyva z pravnych
predpisov, z funkéného zaradenia, pracovnych naplni, z prikazov a pokynov prislusnych
veducich zamestnancov. Zakladné prava a povinnosti zamestnancov a vedutcich
zamestnancov su vymedzené Vv ustanoveniach Zakonnika prace, zakona o vykone prace
vo verejnom zaujme, v Pracovnom poriadku U SAV, v tomto Organizaénom poriadku, v
Kolektivnej zmluve U SAV a v d’alsich pracovnopravnych predpisoch, v salade s ktorymi je
povinny konat’ kazdy zamestnanec.

7. Podpisovanie pisomnosti

7.1 Pisomnosti za SAV v rozsahu stanovenom tymto Organizaénym poriadkom (Cast’ III -
Veduci U SAV) podpisuje vedaci U SAV. V jeho nepritomnosti podpisuje pisomnosti v
celom rozsahu jeho zastupca.

7.2 Podpisovanie bankovych a inych finanénych dokladov sa riadi osobitnymi predpismi o
Statnej pokladnici a v silade so vSeobecne zaviznymi pravnymi predpismi a
zaviznymi internymi predpismi U SAV.



CAST II. - Organizaéna $truktiara U SAV

1. PREDSEDA SAV

2. VEDUCI URADU SAV

3. UTVAR VNUTORNEHO AUDITU
4, SEKRETARIATY

4.1. Sekretariat predsedu SAV

4.2. Sekretariaty podpredsedov SAV pre 1., 2., 3. oddelenie vied
4.3. Sekretariat podpredsedu SAV pre zahrani¢né styky

4.4.  Sekretariat veduceho Uradu SAV

5. ODBORY

5.1. Ekonomicko-technicky odbor

5.2.  Finan¢ny odbor

5.3. Odbor vedy a vyskumu

5.4.  Odbor medzinarodnej spoluprace

5.5.  Odbor informa¢no-komunikaénych technologii
5.6. Odbor spravy majetku a energetiky

6. REFERATY

6.1.  Referat asistenta predsedu

6.2.  Referat pre komunikaciu a média (RKM)

6.3. Referat projektovych analyz

6.4.  Referat vedeckej vychovy

6.5. Personalny referat

6.6. Pravny referat

6.7. Referat bezpe¢nosti a ochrany zdravia pri praci (BOZP), ochrany pred poziarmi (OPP),
civilnej ochrany (CO) a Zivotného prostredia (ZP)

6.8.  Referat dopravy

6.9.  Referat projektov VEGA

6.10. Referat podpory vyskumu

6.11. Referat splnomocnenca SAV pre pravidelné hodnotenie vedeckych organizacii SAV

6.12. Referat bilateralnej spoluprace

6.13. Referat medzinarodnych projektov

6.14. Referat zavodnej kuchyne

6.15. Kancelaria pre transfer technolégii

6.16. Referat strategického rozvoja SAV
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CAST I11. - Odborna pésobnost’

PREDSEDA SAV

Kompetencie predsedu SAV:

riadi ¢innost’ celej Slovenskej akadémie vied (dalej akadémia), kona v jej mene, zodpoveda za
¢innost’ a hospodarenie akadémie. Za vykon svojej funkcie zodpoveda snemu akadémie, vo
veciach uvedenych v § 4 ods. 1 a ods. 2 pism. d) Zakona o SAV ministrovi Skolstva, vedy,
vyskumu a $portu SR,

predklada snemu akadémie na prerokovanie alebo schvalenie dokumenty podrl'a § 10 ods. 5 pism.
e) Zakona 0 SAV a d’alsie dokumenty predsednictva akadémie,

zabezpeCuje ucast’ akadémie na tvorbe a uskuto¢iovani statnej vednej politiky,

je predsedom vedeckej rady akadémie,

zvolava a riadi zasadnutia vedeckej rady akadémie, predsednictva akadémie, grémia predsedu
akadémie a urCuje program ich rokovania,

predklada predsednictvu akadémie na prerokovanie a schvalenie ndvrhy a dokumenty v zmysle
Zékona o SAV a Statitu SAV, pokial nie si kompetencie vymedzené inému Clenovi
predsednictva akadémie,

na navrh predsednictva akadémie vymentva a odvolava podpredsedov akadémie,

poveruje Clenov predsednictva akadémie vykonavanim koordinacie, starostlivostou o
komplexnost’ prac v jednotlivych oblastiach vedeckého badania a zabezpeCovanim dalSich
konkrétnych tuloh,

po schvaleni vo vedeckej rade akadémie vymentva a odvolava predsedov a ostatnych ¢lenov
vedeckych kolégii,

vymentiva a odvolava vediceho Uradu SAV a uréuje jeho platové naleZitosti,

vymenuva kontrolny organ akadémie a vnutorného auditora akadémie, ktori mu zodpovedaju
za svoju ¢innost,

vydava pravidlad vyberového konania na obsadzovanie miest riaditelov a veducich organizacii
akadémie,

riadi personalnu pracu akadémie,

vymenuva a odvolava riaditelov a veducich organizacii akadémie po schvaleni navrhu v
predsednictve akadémie,

navrhuje predsednictvu akadémie zriadovat a zruSovat komisie a iné poradné organy
predsednictva akadémie a po schvaleni v predsednictve akadémie vymenuva a odvolava ich
predsedov a ¢lenov,

predklada vlade SR navrhy tykajuce sa akadémie, 0 ktorych ma rokovat’ vlada SR,

po prerokovani V predsednictve akadémie predklada Ministerstvu financii SR a Narodnej rade SR
navrh rozpocétu akadémie, zavereéného Ucétu rozpoctovej kapitoly akadémie, ako aj d’alSie
dokumenty tykajuce sa rozpoctového hospodarenia,

urcuje financné prostriedky zo Statneho rozpoctu na Cinnost' organizacii akadémie na navrh
predsednictva akadémie, ktory vychadza zo zasad rozdel'ovania rozpoc¢tu schvaleného snemom
akadémie a vysledkov pravidelného hodnotenia,

zastupuje akadémiu navonok, najmé v styku s parlamentnymi a vladnymi organmi, ustrednymi
organmi Statnej spravy SR a v medzinarodnych stykoch,

zodpovedd za organizéciu pripravu vyroénych sprav a dalSich dokumentov a publikacii o
akadémii,

predklada ministrovi §kolstva, vedy, vyskumu a $portu SR vyro¢nt spravu o ¢innosti akadémie
za predchadzajuci kalendarny rok schvaleni snemom akadémie, ktorti minister Skolstva SR
predklada v termine do 31. maja vlade Slovenskej republiky,

predklada do predsednictva akadémie a do vedeckej rady akadémie navrhy na vyznamenania; do



2.

vedeckej rady akadémie navrhy na ceny akadémie za vedeckovyskumnu ¢innost,

odovzdava Zlati medailu SAV, Medailu SAV za podporu vedy a pamitnu plaketu SAV, pokial
tym nepoveri iné¢ho ¢lena predsednictva akadémie,

zodpoveda za spolupracu so Slovenskou rektorskou konferenciou, Radou vysokych §kol SR,

na zaklade pozvania sa z(c¢astiiuje na rokovani vlady SR v suvislosti s preroktivanim otazok a
dokumentov z oblasti vedy a techniky,

vykonava ¢innosti Statutarneho predstavitel'a akadémie vo vztahu k administrovaniu
,.velkych projektov* (projekty SF, iné strategické projekty),

riadi aktivity suvisiace s transformaciou akadémie, je predsedom Komisie pre transformaciu
SAV,

je podpredsedom ¢lenom Rady vlady SR pre vedu, techniku a inovacie.

VEDUCI URADU SAV

Veduci Uradu SAV zodpoveda za vykon &innosti Predsednictva SAV.
Veduci Uradu SAV:

riadi ¢innost’ Uradu akadémie a jej zamestnancov,

zabezpecuje a koordinuje plnenie uloh spojenych s odbornou, organiza¢nou, finan¢nou a
technickou ¢innost'ou SAV ako vedeckej institicie vyplyvajicich z uzneseni Predsednictva SAV
ulozenych predsedom SAV v rdmci jeho kompetencii,

zodpoveda za plnenie tloh suvisiacich s povinnostami SAV ako spravcu rozpocétovej kapitoly,
zodpoveda za plnenie tloh stvisiacich s povinnostami SAV ako zriad’ovatela vedeckych,
servisnych a Specializovanych organizacii SAV ,

zodpoveda za plnenie organiza¢nych a administrativnych ¢innosti zabezpecujucich pésobnost’
Snemu SAV, Vedeckej rady SAV, Predsednictva SAV a funkcionarov SAV,

zodpoveda za innost’ nim priamo riadenych organiza¢nych utvarov U SAV,

zodpoveda za investicnu vystavbu akadémie,

riadi personalnu pracu U SAV. Po prerokovani a schvaleni na porade funkciondrov SAV
riadiacich sekretariaty, odbory a referaty Uradu SAV:

a) uzatvara, meni, ukonfuje pracovné pomery zamestnancov U SAV, organizagne
zaradenych na sekretariaty, odbory a referaty U SAV podla platného Organizaéného
poriadku U SAV (dalej len zamestnanci U SAV), uzatvara a ukonduje dohody
o pracach vykondvanych mimo pracovného pomeru na vykon ¢innosti zabezpecujucich
plnenie uloh U SAV,

b)  prerad’uje na int pracu zamestnancov U SAV,

C) stanovuje platové zaradenia, funkéné platy a odmeny podla vSeobecnych platnych
pravnych predpisov,

schvaluje pracovné cesty zamestnancov U SAV a po schvéleni prislusnym funkcionarom SAV aj
pracovné cesty zamestnancov nimi riadenych utvarov,

uplatituje pracovnopravne opatrenia vo¢i zamestnancom U SAV v pripade porusenia pracovnej
discipliny podla navrhu prislunych vedicich zamestnancov U SAV, v pripade sekretariatov,
referatov a odborov riadenych funkcionarmi SAV aj na zéklade ich navrhov a po prerokovani s
nimi, rozhoduje a vykondva pravne tkony v mene zamestnavatel'a vo veciach nahrady Skody
sposobenej zamestnavatel'ovi zamestnancami ako aj vo veciach nahrady skody spdsobenej tymto
zamestnancom zamestnavatel'om,

vydava pracovny poriadok a iné interné predpisy v pracovnopravnej oblasti ako aj
organizacné a riadiace pokyny pre zamestnancov,

uzatvara so Zakladnou organizaciou Odborového zvidzu zamestnancov SAV kolektiviu zmluvu
a zabezpeCuje kontrolu plnenia uloh vyplyvajicich z tejto kolektivnej zmluvy z VysSej
kolektivnej zmluvy,



. zodpoveda za bezpecnost’ a ochranu zdravia pri praci a ochranu pred poziarmi,

. zabezpetuje agendu ochrany utajovanych skuto¢nosti na urovni U SAV,

° zUcCastiuje sa na zasadaniach Predsednictva SAV a je ¢lenom Grémia predsedu SAV,

° uzatvara, meni a ukoncuje zmluvu o poskytovani pravnych sluzieb s advokatom,

. spravuje majetok $tatu zvereny do spravy SAV — U SAV a robi vietky pravne tkony spravcu
majetku Statu (najmi uzatvara kiipne zmluvy, zmluvy o prevode spravy majetku Statu, najjomné
zmluvy, zmluvy 0 najme nehnutel'nosti a nebytovych priestorov) podla zékona ¢. 278/1993 Z. z.
o sprave majetku Statu v platnom zneni,

° zabezpeCuje dodrziavanie zmluvnej, pracovnej, mzdove] a finan¢énej discipliny a
zakonnosti,

. nakladé s finanénymi prostriedkami vy&lenenymi na ¢innost’ U SAV v ramci centralneho rozpoétu
SAV, zabezpeCuje financovanie Cinnosti Predsednictva SAV, vedeckych spolo¢nosti SAV,
rozpoctovych a prispevkovych organizacii SAV, tuloh vyskumu a vyvoja Statnych programov
a Statnych objednavok z rozpoctu SAV,

° zodpoveda za pripravu rozpoétu U SAV, schval'uje GGtovné uzavierky a Statistické vykazy o
hospodéreni s finanénymi prostriedkami vy&lenenymi na ¢&innost U SAV, na ¢&innost
Predsednictva SAV, na cinnost' vedeckych spolocnosti SAV, na cinnost rozpoctovych a
prispevkovych organizacii SAV, na rieSenie uloh vyskumu a vyvoja Statnych programov a
Statnych objednavok v rozpocte SAV, schvaluje vysledky inventarizacie (tiez rozhoduje o
spdsobe vyrovnania vzniknutych rozdielov a §kod),

° uzatvara zmluvy na zabezpe&enie prevadzky jedalne na Stefanikovej ul. 49 a v arealu SAV na
Patronke v Bratislave,

. robi pravne ukony potrebné na udrziavanie (opravy, revizie a pod.) majetku Statu v spraveSAV —
U SAV, pravne tkony o kipe hmotného investi¢ného, nehmotného investiéného, drobného
hmotného majetku ako aj majetku evidovaného v operativnej evidencii, pravne ukony 0 dodavke
tovaru a sluzieb, o dodavke médii (napr. elektr. energia, voda, plyna pod.) pre objekty v
sprave SAV — Uradu SAV,

° vykonéva d’aliie ukony stivisiace s prevadzkou sekretariatov, odborov a referatov Uradu SAV,

. je predsedom Bytovej komisie SAV.

3. UTIVAR VNUTORNEHO AUDITU

Utvar vniitorného auditu je organizaéne priamo podriadeny predsedovi SAV. U SAV zabezpetuje
materialno technické podmienky pre vykon ¢innosti Utvaru vnutorného auditu.

Utvar vnitorného auditu vykonava auditorsk ¢innost u zamestnavatela na celotatnej Grovni, v
auditovanych subjektoch v zriad'ovatel'skej pésobnosti SAV v stlade so zakonom ¢. 357/2015 Z. z. o
finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov, ktorej cielom je najma:

o overovat’ a hodnotit’ hospodarnost’, efektivnost, i€¢innost’ a ucelnost’ pri hospodareni s verejnymi
financiami,
o overovat’ a hodnotit’ dodrziavanie osobitnych predpisov, medzinarodnych zmlav, ktorymi je

Slovenska republika viazand, a na zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju financné
prostriedky zo zahraniCia, uzatvorenych zmliv, rozhodnuti vydanych na zaklade osobitnych
predpisov alebo vnutornych predpisov pri finanénom riadeni a inych ¢innostiach,

o overovat’ a hodnotit’ spolahlivost’ vykaznictva a dostupnost, spravnost’ a Uplnost’ informéacii o
finan¢nych operaciach alebo ich Castiach,

. overovat a hodnotit’ urovenn ochrany majetku, troven informacii a Groven predchadzania
podvodom a nezrovnalostiam,

o overovat’ a hodnotit’ systém riadenia rizik, identifikovanie a hodnotenie moznych rizik stvisiacich

s finan¢nym riadenim a inymi ¢innostami ,
. vypracovat’ spravu o vysledku vnatorné¢ho auditu na zaklade preukazanych zisteni s uvedenim



nedostatkov a odportcani na ich napravu, nasledne ju predlozit’ predsedovi SAV,

overovat’ zohl'adnenie odporucani na napravu zistenych nedostatkov,

zabezpeCit' zhromazd’ovanie, vedenie a uchovavanie prislusnej pracovnej dokumentacie ku
kazdému vnutornému auditu,

vypracovat strednodoby pldn a ro¢ny plan na zaklade objektivneho hodnotenia rizik, ktoré
vyplyvaji z urcenych uloh a cielov spravcu kapitoly Statneho rozpoctu s prihliadnutim na
vysledky inych kontrol a auditov a tie po schvaleni predsedom SAV v stanovenom termine zaslat’
Ministerstvu financii SR a Najvys$Siemu kontrolnému tradu SR,

vypracovat a zaslat’ ro¢ntl spravu o vykonanych vnutornych auditoch za predchadzajici rok
schvalenu Statutarnym organom spravcu kapitoly Statneho rozpoctu v stanovenom termine
Ministerstvu financii a Vyboru pre vladny audit.



4. SEKRETARIATY

4.1. Sekretariat predsedu SAV

Cinnost’ Sekretariatu predsedu SA V riadi veduci sekretariatu, ktory je priamo podriadeny predsedovi
SAV.

Sekretariat:

o po odbornej a organizacnej stranke zabezpecuje zasadnutia Predsednictva SAV, Vedeckej rady
SAV, Snemu SAV a Vyboru Snemu SAV,

o samostatne spracovava pre Predsednictvo SAV a Vedeckt radu SAV spravy a odborné
stanoviska,

o vypracovava zapisnice z0 zasadnuti Predsednictva SAV a Vedeckej rady SAV,

° eviduje a kontroluje plnenie uzneseni Predsednictva SAV a Vedeckej rady SAV,

o spolupracuje pri tvorbe zakladnych koncepénych, analytickych a strategickych materialov
akadémie,

o zabezpeduje kontakt SAV s NR SR a jej vybormi, s Uradom vlady SR, s ministerstvami, ostatnymi
organmi Statnej spravy a poradnymi organmi vlady a so Slovenskou rektorskou konferenciou,

° spolupracuje pri vypracovani legislativnych opatreni a navrhov pre oblast’ vedy a vyskumu,

o organizacne zabezpecuje pripravu porad s riaditelmi a predsedami vedeckych rad organizacii
SAV,

o spolupracuje pri organizovani porad a rokovani zvolavanych predsedom SAV, zabezpecuje ich

pripravu po organizacnej a technickej stranke, administrativne spracovava materialy z tychto

rokovani,

v spolupréci s Pravnym referatom Uradu SAV vypracovava pravne stanoviské a analyzy,

podiel’a sa na rieSeni pravnej agendy stvisiacej S pripravou a realizaciou transformacie SAV,

vykonava centralnu evidenciu ¢lenstva v poradnych organoch SAV,

Vv spolupraci s referatom pre komunikaciu a média organizaéne zabezpecuje odovzdavanie cien a
medaili SAV,

° spracovava navrhy na $tatne vyznamenania,

o vedie evidenciu vydavanych internych predpisov SAV,

o eviduje rozdelenie finanéného limitu na pohostenie, obcerstvenie a dary v rdmci domace;
reprezentacie,

o vykonava centralnu evidenciu posty predsedu SAV a v tomto rozsahu spisovu sluzbu a archivaciu.

4.2. Sekretariaty podpredsedov pre 1., 2., 3. oddelenia vied

Podpredsedovia pre 1., 2., 3. oddelenie vied priamo riadia ¢innost’ prisluSnych sekretariatov.

Sekretariaty pre:

. 1. oddelenie vied

. 2. oddelenie vied

. 3. oddelenie vied

zabezpecuju a vykondvaju odborné, organizacné a administrativne prace a agendy suvisiace S
vykonom funkcie podpredsedov a ¢lenov predsednictva pre 1., 2., 3. oddelenia vied v rozsahu

podl'a Kompetencii ¢lenov Predsednictva SAV schvalenych na zasadnuti Predsednictva SAV dna 4.
7.2013.

Dalej plnia tieto ulohy:



pripravuji podklady, navrhy a dokumenty potrebné pre rozhodovanie podpredsedov oddeleni
vied a ich zastupcov na zasadnutia P SAV a VR SAV,

po organizacnej stranke zabezpefuju odovzdavanie vyznamenani a oceneni SAV v ramci
prislusného oddelenia vied,

evidujil uznesenia, pokyny a ulohy dané ¢lenom Predsednictva z prislusného oddelenia vied a
podl’a ich pokynov vyhodnocuju plnenie,

koordinuji pripravu podkladov podpredsedov prislusnych oddeleni vied a ich zastupcov s
vyuzitim odbornych, technickych, ekonomickych vedomosti na rokovania s riaditelmi a
vedeckymi radami organizacii SAV, vedeckymi kolégiami SAV, ¢lenmi komisii SAV, vysokymi
Skolami, deciznou sférou, rezortnymi pracoviskami a podnikatel'skymi subjektmi,

vykonavaju kontrolu vyrocnych sprav vedeckych organizicii, spracovavaju podklady do
Vyrocnej spravy SAV a analyzy pre potreby podpredsedov a ¢lenov oddeleni vied,

po organiza¢nej a administrativnej stranke zabezpecuju kreovanie novych vedeckych kolégii a
vol'bu ich funkcionarov,

po organiza¢nej a administrativnej stranke zabezpec€uju vyberové konania na obsadzovanie miest
riaditel'ov organizacii SAV spadajucich do prislusného oddelenia vied,

po organizatnej a administrativnej stranke zabezpecuji porady riaditelov pracovisk
prislusného oddelenia vied,

organizatne a administrativne zabezpecuju zasadnutia akreditacnych komisii prislusnych

oddeleni vied, podklady pre posudzovatelov a ¢lenov hodnotiacej komisie a zabezpecuju
agendu pri akreditacnom hodnoteni vedeckych organizacii,

organiza¢ne a administrativne zabezpecujt zasadnutia hodnotiacich komisii $pecializovanych a
servisnych organizacii prislusného oddelenia vied,

organiza¢ne a administrativne zabezpe&uju seminare k podpornému fondu Stefana Schwarza,
organizacne a administrativne zabezpeCuju sutaze mladych vedeckych pracovnikov do 35
rokov,

organizacne a administrativne zabezpecuju evalvacné seminare vedeckych organizacii,
administrativne zabezpec€uju a spracovavaji navrhy na Ceny SAV,

administrativne zabezpetujii a spracovavaju navrhy na Cenu ministra MSVa$ SR,
spracovavaju navrhy na sutaz Studentska osobnost’ roka,

spracovavaju navrhy na $tatne vyznamenania,

spracovavaju navrhy na ¢lenov komisii SAV a d’alSich poradnych organov P SAV,

organiza¢ne a administrativne zabezpe¢uju zasadnutia a ¢innost’ komisii SAV v kompetencii
prislusného oddelenia vied,

spolupracuju s referastom PR manaZéra Vv oblasti propagacie aktivit avedeckych vystupov
organizacii prislusnych oddeleni vied,

kontroluji dodrziavanie limitov a spracovavaju udaje 0 Cerpani prostriedkov vyclenenych na
reprezentacné ucely,

vedu evidenciu pisomnosti v sulade S platnym registratirnym poriadkom a registratirnym planom
SAV,

plnia operativnu agendu a d’alsie tlohy vyplyvajtce pre dané oddelenie vied.

Specifické ¢innosti jednotlivych sekretariatov:

Sekretariat 1. oddelenia vied SAV

zabezpecuje kompletni agendu Akredita¢nej komisie SAV pri pravidelnom hodnoteni pracovisk
SAV,
spracovava ro¢ny plan konferencii a sympozii v KC SAV, Smolenice.
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Sekretariat 2. oddelenia vied SAV
. zabezpecuje kompletnti agendu centier excelentnosti SAV.

Sekretariat 3. oddelenia vied SAV

. zabezpecuje kompletni agendu Ediénej rady SAV,

. po odbornej, organizacnej a technickej stranke zabezpecuje vyroény seminar Vyznamné osobnosti
SAV.

4.3. Sekretariat podpredsedu SAV pre zahrani¢né styky

Cinnost’ sekretariatu riadi podpredseda SAV pre zahrani¢né styky.

Sekretariat:

o ZabezpeCuje a vykonava odborné, organizacné a administrativne prace aagendy suvisiace
S vykonom c¢innosti podpredsedu SAV pre zahrani¢né styky a jeho zastupcov podla ich
kompetencii ¢lenov schvalenych Predsednictvom SAV na zasadnuti dia 05.08.2021.

. Administrativne a organizacne zabezpecuje udel'ovanie Medzinarodnej ceny SAV.

Kompetencie podpredsednicky SAV pre zahrani¢né styky:

(1) Podpredsedni¢ka SAV pre zahrani¢né Styky:

a) zodpoveda za medzinarodmi spolupracu akadémie,

b)  zodpoveda za spolupracu akadémie s Europskou komisiou,

c)  zodpoveda za spolupracu akadémie s MZVaEZ SR a za kontakty s diplomatickym zborom,
d)  zodpoveda za spolupracu akadémie s ERC a medzinarodnymi zdruzeniami,

e) pripravuje vstup akadémie do d’al$ich eurdpskych a globalnych vedeckych zoskupeni,
f) koordinuje a zabezpeéuje icast’ akadémie v ramcovych programoch EU,

g)  koordinuje a zabezpecuje program spoloénych vyskumnych projektov akadémie,

h)  koordinuje a zabezpecuje ucast’ akadémie v programe ERA — NET,

i) zastupuje akadémiu v SAIA,

)] zodpoveda za organizovanie odovzdavania Medzinarodnej ceny SAV.

(2) Podpredsedni¢ka SAV pre zahrani¢né styky tiez:

a) riadi a koordinuje ¢innost’ svojich zastupcov,

b)  riadi sekretariat podpredsedu akadémie pre zahrani¢né styky,

C) odborne riadi ¢innost’ odboru medzinarodnej spoluprace uradu akadémie,

d)  podiel’a sa na praci 3. oddelenia vied akadémie, najmé v oblasti informovania a koordinovania
aktivit vedeckych organizacii oddelenia v oblasti medzinarodnej spoluprace,

e)  podiel’a satvorbe stratégie a na aktivitach programu SAV Otvorena akadémia.

Podpredsednicka SAV pre zahrani¢né styky ma dvoch zastupcov s vymedzenymi kompetenciami.

Kompetencie zastupcu podpredsednicky SAV pre zahrani¢né styky v oblasti medzinarodnych projektov:

a) zastupuje podpredsednicku akadémie pre zahrani¢né styky pocas jej nepritomnosti v rozsahu
poverenia udeleného fou alebo predsedom akadémie,

b)  koordinuje ¢innost’ referatu medzinarodnych projektov,

C) koordinuje proces vyhodnocovania medzinarodnych projektov,

d)  spoluzodpoveda za organizovanie podujatia pri odovzdavani Medzinarodnej ceny SAV.

Kompetencie zastupcu podpredsedni¢ky SAV pre zahrani¢né styky v oblasti bilateralnej spoluprace:
a) zastupuje podpredsedni¢ku akadémie pre zahrani¢né styky pocas jej nepritomnosti v rozsahu
poverenia udeleného fou alebo predsedom akadémie,



b)

c)
d)

44,

koordinuje ¢innost’ referatu bilateralnej spoluprace tiradu akadémie,
zodpoveda za spolupracu akadémie s frankofonnymi krajinami,
zodpoveda za spolupracu akadémie S medzinarodnym zdruzenim ALLEA.

Sekretariat vediceho U SAV

Cinnost’ sekretariatu vediceho U SAV riadi veduci U SAV.

Sekretariat zabezpecuje odborné, organizacné a administrativne prace suvisiace s vykonom funkcie
vediceho U SAV, najma:

organizatne zabezpetuje pripravu materidlov predkladanych veducim U SAV do
Predsednictva SAV a Grémia predsedu SAV,

vedie plan terminov porad a rokovani vediuceho U SAV, vypracovava zapisnice z porad a
rokovani vediiceho U SAV, vybavuje korespondenciu vediuceho U SAV, zabezpeduje interny
obeh pisomnych dokladov a dokumentéicie voci sekretariatom clenov P SAV, odborom a
referatom U SAV, zabezpeduje sekretariat zakladnymi kancelarskymi potrebami,

vykonava prace vyzadujuce pravidelnti spolupracu s organiza¢nymi utvarmi mimo vlastného
zamestnavatel’a,

spracovava odborné¢ podklady na zaklade syntetickych a analytickych podkladov podla
vSeobecne zaviaznych pravnych predpisov, metodickych pokynov, internych predpisov
zamestnavatel'a z oblasti suvisiacich s vykonom funkcie vedaceho USAV, podl'a zakona 0 SAV,
kontroluje dodrziavanie limitov a spracovava uUdaje o Cerpani prostriedkov vyClenenych na
reprezentacné ucely,

vybavuje a zabezpeCuje poziadavky organizacii SAV vo vztahu K colniciam a $pedi¢nym
skladom vo veci oslobodenia od cla, DPH a dovoznej prirazky a pod., v stvislosti SO
zahrani¢nou pomocou V ramci vedeckovyskumnych projektov, a medzinarodnych grantov
vedeckych organizacii SAV v suvislosti s prenesenymi kompetenciami Ministerstva financii
Slovenskej republiky, Ministerstva zahrani¢nych veci Slovenskej republiky a Ministerstva
Skolstva SR,

eviduje limit a zabezpecuje Cerpanie finanénych prostriedkov na pohostenie, obcerstvenie a dary
vyélenenych vedicemu U SAV,

vyhodnocuje kontrolu plnenia uloh vyplyvajicich z kolektivnej zmluvy uzatvorenej medzi
Zékladnou organizaciou Odborového zvizu zamestnancov SAV pri Urade SAV a z Vyssej
kolektivnej zmluvy,

vykonava samostatné osobité odborné prace spojené s koncepénou, koordina¢nou a riadiacou
pracou vedticeho Uradu SAV,

vykonéava administrativnu agendu pre pravny referat U SAV, vratane grafickej a jazykovej upravy
textov,

vedie evidenciu pisomnosti v sulade s platnym registratirnym poriadkom a registratirnym
planom SAV,

vykondva administrativne a organizaéné prace stvisiace s &lenstvom veduceho U SAV v
komisiach SAV,

vykonava d’alSie prace nadvizujice na predchadzajuce oblasti podla osobitnych pokynov
veduceho U SAV.
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5. ODBORY

5.1. Ekonomicko-technicky odbor

Cinnost’ Ekonomicko-technického odboru riadi veduci odboru, ktory je priamo  podriadeny
podpredsedovi SAV pre ekonomiku a veducemu U SAV.

Odbor:

° vypracovava koncepciu rozpoctovej politiky SAV,

° vypracovava navrh rozpoétu za rozpocétovi kapitolu SAV,

. rozpisuje zaviazné ukazovatele, zavédzné limity a zavazné ulohy schvalené zakonom o §tatnom

rozpocte pre kapitolu SAV na vSetky rozpoctové a prispevkové organizacie SAV,
. vypracovava navrh zasadnych opatreni (metodické usmernenia, podmienky cerpania a pod.) na
realizaciu zavaznych vystupov rozpo¢tu v kapitole SAV,
. metodicky riadi a usmerfiuje organizacie SAV v oblasti:
«  rozpodtovania, financovania, realizacie rozpoétu v systéme Statnej pokladnice
»  socialno-ekonomickych informacii
*  ucCtovnictva
*  hospodarenia s réznymi zdrojmi financovania
*  odmeiiovania za pracu

° vyhodnocuje hospodarenie s rozpoctovymi prostriedkami kapitoly SAV a pripravuje navrhy na
financovanie krytia v rozpocte nezabezpecenych tloh vratane rozpoctovych opatreni,

. navrhuje rozpoétové opatrenia, ktoré moze vykonat' bez zmeny zaviaznych ukazovatelov,
zavéznych limitov a zavaznych tloh a zavéiznych uloh spravca rozpoctovej kapitoly,

. zabezpeCuje komplexné suborné prace za oblast’ rozpoctovania a financovania, vratane

rozpoctovych opatreni a regulacie vydavkov,
. zabezpeCuje a zodpoveda za zavadzanie metodiky jednotnej informacnej sustavy podla
konkrétnych podmienok rozpoctovej kapitoly SAV,
vypracovava uctovnu zavierku za rozpoctova kapitolu SAV,
vypracovava rozbory hospodarenia s prostriedkami $tatneho rozpoctu za kapitolu SAV,
zostavuje zavere¢ny ucet rozpoctovej kapitoly SAV,
zostavuje finan¢né zictovanie vztahov SO Staitnym rozpoctom SR za rozpoctovi kapitolu
SAV,
. V spolupraci S organmi Statnej spravy pripravuje podklady pre legislativne normy na
odmenovanie zamestnancov vedy a vyskumu,

. navrhuje najvyssim organom SAV kritéria rozpoc¢tu a rozpisu mzdovych prostriedkov,
. spracovava a aktualizuje registre investicii v zmysle metodického pokynu Ministerstva financii
SR a platnych uzneseni vlady SR,

° vypracovava analyzy K poziadavkam organizacii SAV na Upravu — zvySenie rozpoctu, ako
podkladové materialy pre Komisiu SAV pre ekonomické otazky,

. operativne vypracovava materialy ekonomického charakteru pre potreby
Predsednictva SAV,

° vypracovava priority rozvojovych programov investicii v subjektoch so zriad'ovacou

pdsobnost’ou pre priamo riadené rozpoctové a prispevkové organizacie,

. metodicky usmernuje organizacie SAV V investiCnej vystavbe SO zameranim na: vstupné
podklady pre investi¢nt ¢innost,, projektovu pripravu stavby pre tizemné a stavebné konanie,
kolauda¢né rozhodnutie a ucast’ na skiiSobnej prevadzke, dodrziavanie podmienok stavebného
povolenia a stavebno-spravnych rozhodnuti, pripravu podkladov pre odovzdanie a prevzatie
stavby alebo jej Gasti a tcast’ na konani o odovzdani a prevzati, vyhodnocovanie sutazi,
konkurzov na



5.2,

pripravované stavby,

spracovava zavere¢né hodnotenie stavieb podl’a smernice Ministerstva financii SR,

posudzuje mimoriadne situacie technického charakteru na zaklade poziadaviek organizacii SAV,
zabezpeCuje agendu pre podpredsedu akadémie pre ekonomiku.

Finanény odbor

Cinnost’ Finanéného odboru riadi vedici odboru, ktory je priamo podriadeny vediacemu U SAV.

Odbor:

zabezpecuje odborné a Specializované prace koordina¢ného a koncepcného charakteru suvisiace
s komplexnym zabezpeCovanim rozpoctovania, financovania a uctovnictva,

vypracovava odborné analytické podklady suvisiace S rozpisom a ¢erpanim  rozpodétovych
prostriedkov,

koordinuje a vykonéva rozpis a apravy rozpoétu U SAV na jednotlivé utvary,

koordinuje, sleduje a vyhodnocuje erpanie rozpoétu U SAV, ako aj finanénych prostriedkov
vycClenenych na cinnost Predsednictva SAV, na cCinnost prispevkovych a rozpoctovych
organizacii SAV, na rieSenie loh vyskumu a vyvoja Statnych programov a Statnych objednavok
v rozpocte SAV, plnenie programov a Statnych objednavok v rozpocte SAV a plnenie prijmov
SAV - U SAV,

zabezpecuje prevod financnych prostriedkov na jednotlivé organizacie v zriadovatel'skej
pOsobnosti SAV,

vykonéva ¢innosti pre U SAV a Predsednictvo SAV v oblasti: mzdovej uétarne, finanénej uétarne,
pokladnice tuzemskej aj zahraniénej, agendy Statnej pokladnice a evidencie a zuétovania
tuzemskych pracovnych ciest,

metodicky riadi a komplexne koordinuje u¢tovnictvo a rozpocet U SAV,

vykonava bezhotovostny a hotovostny bankovy styk s finanénymi prostriedkami vyélenenymi na
ginnost U SAV, na &innost’ Predsednictva SAV, na &innost’ prispevkovych a rozpoétovych
organizacii SAV, na rieSenie loh vyskumu a vyvoja Statnych programov a Statnych objednavok
v rozpocte SAV,

vykonéva tvorbu a sleduje Eerpanie socialneho fondu SAV-U SAV,

zostavuje vykazy plnenia prijmov, vydavkov a sivahu U SAV vritane finanénych prostriedkov
vyélenenych na &innost U SAV, na &innost’ Predsednictva SAV, na &innost’ prispevkovych a
rozpoctovych organizacii SAV, na riesenie tloh vyskumu a vyvoja Statnych programov a statnych
objednavok v rozpocte SAV,

vypracovéva rozbor hospodarenia U SAV (v rozsahu vyssie uvedenom) a podklady pre zévereény
ucet za rozpoctovu kapitolu SAV,

vypracovava §tatistické vykazy za oblasti uétovnictva, miezd a rozpoétu U SAV v rozsahu vyssie
uvedenom,

vykonava archivaciu u¢tovnych, mzdovych a pokladni¢nych dokladov,

vykonava agendu Statnej pokladnice — vedenie Gétov, uhradu faktur a prevody finanénych
prostriedkov cez Statnu pokladnicu,

spracovava agendu rozpoétu U SAV, P SAV prostrednictvom ,,Modulu tpravy rozpo&tu®,
vypracovava navrh rozpoétu U SAV, P SAV,

vykonava komplexnu u¢tovni, pokladni¢nu, rozpoétova agendu jedalne,

vykonava komplexni i¢tovnu, pokladniént, rozpoétovii agendu ubytovacich a rekrea¢nych
zariadeni (DNV, Royova, Hroznova, Jaskovy rad, Senec, Donovaly),

vykonava komplexnu u¢tovnt agendu prevadzky arealu SAV na Dubravskej ceste.
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5.3. Odbor vedy a vyskumu

Cinnost’ Odboru vedy a vyskumu riadi vedici odboru a v oblasti vednej politiky odbor metodicky
usmerfiuje podpredseda SAV pre vedu, vyskum a inovacie. Odbor vedy a vyskumu sa organiza¢ne ¢leni
na Referat projektov VEGA, Referat podpory vyskumu a Kancelariu pre transfer technologii.

Odbor:

5.4.

zabezpecuje realizaciu vednej politiky SAV;

podiel’a sa na priprave dokumentov o prioritach SAV v oblasti vedy a vyskumu a vykondva
koncep¢énu a koordina¢nu Cinnost’ v oblasti priorit zakladného a orientované¢ho vyskumu a jeho
financovania v SAV;

zabezpecuje pripravu metodickych, koncepénych, analytickych a evaluaénych materialov v
prislusnej oblasti, zabezpecuje ich pripomienkovanie;

zabezpecuje pripravu informacii o vybranych vedeckych a vyskumnych projektoch riesenych v
organizaciach SAV a o dosiahnutych vysledkoch pri ich rieseni pre potreby Predsednictva SAV
a vo vztahu k prislusnym vladnym organom (deciznu sféru);

zabezpecuje Ucast’ na pripomienkovom konani materialov za SA V, resp. tstrednych organov
Statnej spravy, ktoré sa tykaju vedy a techniky;

zabezpecuje spolupracu za SAV s Ministerstvom skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR a s
ostatnymi rezortmi SR v oblasti tloh vedy a techniky;

spolupracuje na zabezpeCovani analyzy navrhu, koncepcii rieSenia, pripravy architektary a
celkového rieSenia informa¢ného systému o vedeckych projektoch v SAV, okrem projektov
medzinarodnej vedecko-technickej spoluprace. Participuje na implementacii uprav informaéného
systému vyplyvajucich z legislativnych zmien;

poskytuje poradensku ¢innost’ pre organizacie SAV vV posobnosti organizaénych zloziek odboru;
podiel’a sa na propagacii vedy a vyskumu a propagacii dosiahnutych vysledkov;

spracovava podklady o domacich vedeckych projektoch do vyro¢nej spravy SAV;

zabezpecuje pripravu podkladov pre navrh Statneho rozpoctu SAV za projekty v pdsobnosti
odboru:;

spolupracuje pri rozpise rozpoctu na projekty SAV v pdsobnosti organiza¢nych zloziek odboru;

v spolupraci s d’alimi utvarmi Uradu SAV zabezpetuje vyhodnocovanie vyuZitia prostriedkov
Statneho rozpoctu na rieSenie projektov v posobnosti odboru.

Odbor medzinarodnej spoluprace

Cinnost Odboru medzinarodnej spoluprace riadi vedici odboru, ktory je priamo podriadeny
veducemu Uradu SAV a podpredsedovi SAV pre zahrani¢né styky.

Odbor:

koncepcne a organizacne zabezpecuje tlohy SAV v oblasti medzinarodnej vedeckej spoluprace
(MVS),

zabezpecuje agendu medzi akademickych dohdd o spolupraci SAV so zahrani¢nymi partnermi,
pripravuje a zabezpecuje plan recipro¢nych vyslani a prijati v ramci centralnych dohéd o MVS
SAV a devizové vyslania predstavitelov SAV do zahranicia,

eviduje bilateralne medzinarodné projekty vedeckych organizacii SAV nadvizujlice na
centralne dohody o MVS SAYV a devizové vyslania predstavitelov SAV do zahranidia,

eviduje bilateralne medzinarodné projekty vedeckych organizacii SAV nadvazujice ha
centralne dohody o MVS SAV,

v spolupraci s funkcionarmi P SAV zabezpecuje medzinarodné rokovania na trovni P SAV a
prijatia pozvanych zahrani¢nych hosti,
eviduje spravy 0 vyslaniach v ramci centralnych dohdd a spravy zo zahrani¢nych ciest



predstavitel'ov SAV a sleduje naklady tychto ciest,

zabezpecuje ¢innost’ a agendu Komisie SAV pre zahrani¢né styky,

zabezpecuje metodické usmernovanie vedeckych organizacii SAV v oblasti svojej posobnosti,
pre Predsednictvo SAV vypracovava priebezné a celoro¢né hodnotenia MVS SAV,

eviduje vedecké podujatia s medzinarodnou ucast'ou organizované vedeckymi organizaciami
SAV,

v oblasti zahrani¢nych stykov koordinuje sucinnost SAV s vladnymi a mimovladnymi
institiciami v SR a sprostredkovava kontakty SAV so zastupitel'skymi tradmi v SR a v
zahranidi,

eviduje Narodné komitéty SR a pripravuje podklady pre thradu ich ¢lenskych prispevkov
v medzindrodnych organizaciach,

zabezpecuje agendu ¢lenstva SAV v ISC, ALLEA, FASAC, IAP, a .,

zabezpecuje agendu ucasti SAV v rdmcovych programoch Europskej tnie, vo vedeckom
programe NATO, COST a i.,

poskytuje informovanost’ a servis pre prislusné organizacie SAV o programoch, vyzvach,
podmienkach a projektoch v oblasti MVS,

v stéinnosti s Odborom vedy a vyskumu a ETO U SAV eviduje multilateralne medzinarodné
projekty vedeckych organizacii SAV a vypracovava podklady pre ich financovanie zo Statneho
rozpoctu,

hospodari s pridelenymi prostriedkami vy¢lenenymi na zahrani¢né styky SAV,

zabezpeCuje program spoloénych vyskumnych projektov SAV (Joint Research Projects)
zamerany na podporu a rozvoj spoluprace s ekonomicky/vyskumne vyspelymi krajinami,
koordinuje a zabezpecuje ucast’ SAV v programe ERA-NET,

zabezpecuje agendu programov Seal of Excellence a SAS-ERC Visiting Fellowship Grants,
poskytuje poradensku a konzulta¢nti ¢innost’ pre ostatné vedecké instittcie v SR.

Odbor medzinarodnej spoluprace sa organiza¢ne deli na:

I) Referat bilateralnej spoluprace,
2) Referat medzinarodnych projektov.

5.5. Odbor informac¢no-komunikaénych technolégii

Cinnost odboru informac¢no-komunikaénych technologii riadi vedici odboru, ktory je priamo
podriadeny vedicemu U SAV.

Odbor:

zabezpetuje prevadzku PC siete a serverov na U SAV a P SAV,

zabezpeduje prevadzku a udrzbu vypoétovej a komunikaénej techniky instalovanej na U SAV a
P SAV,

zabezpecuje prevadzku PC siete v ubytovniach SAV,

zabezpecuje prevadzku a udrzbu vypocétovej a komunikacnej techniky instalovanej v ubytovniach
SAV,

zabezpeCuje konzultacie pri nakupe vypocétovej a komunikacnej techniky, pridavnych
komponentov ako aj zodpovedajuceho spotrebného materialu k vypoctovej a komunikacnej
technike pre potreby U SAV a P SAV,

zabezpecuje vybavenie ziadosti na vypocCtovi a komunikac¢ntl techniku P SAV a jednotlivych
sekretariatov, odborov a referatov U SAV v spolupraci s Prevadzkovym odborom,

zabezpetuje navrh, realizciu, implementaciu a Gdrzbu webovych stranok P SAV, U SAV a jeho
odborov ¢i referatov,

zodpoveda za funkénost’ webovych stranok P SAV, U SAV a jeho odborov ¢&i referatov (nie za
obsahovu stranku),

17



zabezpeluje programovanie webovych stranok pre potreby P SAV a U SAV,

v spolupraci s VS SAV zabezpecuje systémovy Servis pri prevadzke elektronickej posty,
zabezpeduje systémovy servis pri prevadzke databaz riadenych z U SAV,

zabezpecuje evidenciu zapoziciek dataprojektoru pre potreby organizacii SAV,

zabezpecuje obsluhu dataprojektorov na U SAV a P SAV,

koordinuje vyvoj, realizdciu, implementaciu a zabezpeCenie prevadzky Manazérskeho
informacného systému v SAV (MIS) ako sucast’ projektu e- SAV a kooperécii s ¢lenom P SAV
zodpovednym za uznesenie tykajlice sa informatiky v SAV,

podiela sa na rozvoji multimedialnej komunikacie P SAV a U SAV s organizaciami SAV,
podiel'a sa na rozvoji elektronickych sluzieb na P SAV a U SAV (elektronizacia agendy
sekretariatov, odborov, referatov U SAV),

kooperuje pri rozvoji elektronickej komunikacie v SAV, prepojenie na virtualne VS, kooperacia
s CITKE Kosice,

zabezpecuje prevadzku videokamery na vyznamnych podujatiach organizovanych P SAV alebo
USAV,

v spolupraci so sekretariatom vedeckého sekretara SAV sa spolupodiela na technickom
zabezpeceni vystav a konferencii organizovanych SAV,

pre pracovnikov odboru zabezpec€uje zvysSovanie kvalifikacie v odbore — HW a SW zamerané
kurzy, zabezpecenie odbornej literatiry a odbornych ¢asopisov z informatiky,

koordinuje a zabezpecuje technickt prevadzku systému EIS (ekonomicky informaény systém)
SAV a jeho modulov.

5.6. Odbor spravy majetku a energetiky

Cinnost Odboru spravy majetku a energetiky riadi veduci odboru, ktory je priamo podriadeny vedticemu
U SAV.

Vykon cinnosti na urovni kapitoly SAV:

plni administrativne tGlohy vyplyvajice z funkcie zriadovatel'a voci organizaciam SAV pri
nakladani s majetkom S$tatu podla zadkona ¢. 278/1993 Z. z. o sprave majetku Statu v platnom
zneni,

metodicky riadi a usmeriuje organizacie SAV v oblasti nakladania s majetkom statu,
zabezpecuje agendu rezortného spravcu Centralneho registra pohladavok Statu a Centralnej
evidencie majetku,

vedie evidenciu nehnutel'ného majetku Statu v sprave SAV a organizacii SAV, vratane evidencie
prenajatého nehnutel'ného majetku (register najjomnych zmluav),

zabezpecuje pripravu a spracovanie podkladov pre ¢innost’ Dislokaénej komisie SAV a Komisie
SAV pre infraStruktaru a Strukturalne fondy,

zabezpecuje komunikaciu s majetkovopravnym odborom Ministerstva financii Slovenskej
republiky,

zabezpecuje agendu urCenia vySky prispevku zriad'ovatela na zabezpecenie tepla a teplej
Gzitkovej vody organiziciam SAV a Uradu SAV, vratane sledovania &erpania pridelenych
ucelovych finan¢nych prostriedkov,

pripravuje podklady k rozpisu Fondu udrzby a oprav nehnute'ného majetku a k urceniu vysky
prijmov za prenajaty nehnutel'ny majetok v sprave organizacii SAV a SAV.

Vykon cinnosti na sirovni Uradu SAV:

vykonava spravu hnuteného a nehnuteného majetku v sprave Uradu SAV,

hospodari s prostriedkami na prevadzku, zabezpeduje udrzbu a zasobovanie Uradu SAV a
zariadeni v sprave Uradu SA V podl'a schvaleného rozpoétu,

vedie prvotnu evidenciu hmotného investicného majetku, drobného hmotného investiéného
majetku, drobného hmotného majetku, register Centralnej evidencie majetku,



vedie evidenciu poziadaviek utvarov Uradu SAV a P SAV a zabezpecuje realizaciu schvalenych
objednavok,

realizuje zasobovanie Uradu SAV a zariadeni Vv sprave Uradu SAV,

vedie evidenciu 0 nakupe a vydaji zasob a spracovava podklady pre uétovnt evidenciu,
zabezpecuje revizie a kontroly vyhradenych technickych zariadeni, ostatnych technickych
zariadeni a bezpe&nostnych zariadeni v objektoch v sprave Uradu SAV,

zabezpetuje prevadzkyschopnost’ krytov civilnej ochrany na Stefanikovej ulici v Bratislave a v
Paviloéne lekarskych vied na Dubravskej ceste 9, vratane revizii, oprav a kontrol,

zabezpecuje zmluvy na dodavku elektrickej energie, plynu, vody, OLO, ochrany ovzdusia,
telekomunikacénych sluzieb, tovarov a sluzieb,

vykonava kontrolu fakturacie na zaklade schvalenych objednavok tykajtcich sa odboru,
pripravuje podklady pre proces refakturacie médii subjektom sidliacim v budove Uradu SAV na
Stefanikovej &. 49,

podiel’a sa na zabezpecovani verejného obstaravania tovarov a sluzieb,

zabezpecuje sluzby vratnice, podatel'ne, rozmnoZovne,

zabezpecuje prevadzku rekreatnych zariadeni Uradu SAV, vratane administracie rekreacnych
pobytov.

zabezpeduje ubytovanie doktorandov a zahraniénych hosti v ubytovacich zariadeniach Uradu
SAYV na zéklade rozhodnuti Bytovej komisie Predsednictva SAV, uzatvara zmluvy o ubytovani,
zabezpeCuje nepretrzitt sluzbu recepcie v ubytovacom zariadeni v Devinskej Novej Vsi.
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6. REFERATY

6.1. Referat asistenta predsedu SAV

Asistent predsedu SAV je priamo podriadeny predsedovi SAV.

Referat:

vykonava odborné, Specializované prace zamerané na oblast’ medzinarodnej spoluprace,

rieSi agendu spojenu s ucast'ou a ¢lenstvom predsedu SAV v medzinarodnych organiziciach a
vedeckych zoskupeniach,

zabezpeCuje zahrani¢né sluzobné cesty predsedu SAV a vybavuje jeho zahrani¢nu
koreSpondenciu,

zabezpecuje prijatia zahrani¢nych delegacii a navstev predsedu SAV,

vykonava tlmocenie z cudzieho jazyka do slovenského a naopak, ako aj obojstranny preklad
textov,

zabezpeCuje ¢innosti suvisiace S vykonom funkcie predsedu SAV vo vztahu K vedeckym
organizaciam SAV, mimo akademickym pracoviskam, VS, vyskumnym a vedeckym centram,
samostatne spracuva Statistiky, protokoly, zaznamy a korespondenciu v zmysle pokynov predsedu
SAYV a vykonava odbornt suc¢innost’ s dotknutymi organmi verejnej spravy,

zabezpecuje koordinaciu ¢innosti SO sekretariatom predsedu SAV a referatom pre komunikaciu a
média,

eviduje pracovny program predsedu SAV.

6.2. Referat pre komunikaciu a média (RKM)

Cinnost’ referatu pre komunikaciu a média riadi predseda SAV.

Obsah Cinnosti referatu:

tvorba komunikaénej a medialnej stratégie SAV a jej nasledna implementacia,

vykon funkcie hovorcu — zasielanie medialnych vystupov, poskytovanie vyjadreni a stanovisk pre
média, odosielanie tlaCovych sprav, pozvanok na tlacové konferencie, organizacia tlacovych
konferencii,

zabezpecuje medialne vystupy predsedu SAV, jeho PR, sprevadza predsedu na podujatiach, tvori
stratégiu jeho PR smerom k verejnosti, zabezpecuje monitoring medialnych vystupov,

podiel’a sa na tvorbe programu predsedu, spoluvytvara jeho kalendar,

vytvara monitoring medialnych vystupov SAV, sprostredkiiva vyjadrenia, stanoviska, informacie
z akadémie,

supervizia a koordinacia komunikacie vo vnutri in$titicie — mapovanie zasadnuti Predsednictva
SAV, Snemu SAV, zasadnuti riaditel'ov jednotlivych oddeleni a pod.,

redakcia a vydavanie ¢asopisu SAV, tvorba a spracovanie prezentaénych materialov, bulletinov,
propagacnych predmetov,

zUcastiiuje sa domacich aj zahrani¢nych pracovnych cestach a zabezpecCuje ich medializaciu
a propagaciu,

spravuje socialne siete SAV, zabezpeCuje d’alSie sposoby prezentovania inStiticie v online
priestore,

tvori obsah a zodpoveda za web SAV v spolupraci s Vypoctovym strediskom SAV a Odborom
informac¢nych a komunika¢nych technologii,

uzko spolupracuje s popularizaitormi vedy na jednotlivych ustavoch, poskytuje medidlne
poradenstvo, aktivne vyhladava témy zaujimavé pre média a Siroku verejnost, zabezpecuje
manazment populariza¢nych projektov,



zabezpecuje fotodokumentaciu, preklady textov do angliétiny na web SAV,
rozvija spolupracu s médiami a spoluvytvara obsah novych medialnych formatov,
redakcia a editacia Vyroénej spravy o0 ¢innosti SAV, edita¢na ¢innost’, a

tvori rozpocet RKM na cely rok a zodpoveda za jeho plnenie.

6.3. Referat projektovych analyz

Cinnost’ Referatu projektovych analyz je priamo podriadena predsedovi SAV.

Referat:

o aktivne vyhladava a poskytuje odbornu a metodickt pomoc pri priprave projektov v ramci inych
rezortov, zabezpeluje pripravu mechanizmov projektov SF, pripravu vynimky pre BA, celkového
zamerania OPVaV na buduce programové obdobie, pripravu Dunajskej stratégie.

o koordinuje Cinnosti suvisiace s pripravou a realizaciou transformacie SAV. V tejto suvislosti
vypracovava stanoviska a analyzy pre rozhodovanie samospravnych organov SAV.

6.4. Referat vedeckej vychovy

Cinnost' Referatu vedeckej vychovy riadi ¢lenka Predsednictva akadémie pre vzdelavanie a
doktorandské stadium.

Referat:

o zabezpeCuje analytické a syntetické Cinnosti spojené s pripravou materidlov metodického
koordina¢ného charakteru vykonavané v ramci posobnosti ¢lenky Predsednictva akadémie pre
vzdelavanie a doktorandské Stidium.

o zabezpecuje koncepcné a analytické ¢innosti suvisiace s pripravou podkladov pre rozhodovanie
o ekonomickych otazkach v oblasti doktorandského §tudia,
o poskytuje konzultacie organizaciam SAV v suvislosti s prebiehajicim doktorandskym $tadiom,

ako aj s moznost'ou akreditacie novych studijnych programov,

o vedie centralnu evidenciu skoliacich pracovisk,

o pripravuje navrh rozpoftu a rozpis rozpoftu pre organizacie SAV za oblast
doktorandského $tudia,

. vedie agendu a zabezpecuje celoro&ny priebeh aktivit savisiacich s Podpornym fondom Stefana
Schwarza na vytvaranie postdoktorandskych miest v SAV,

o pripravuje kone¢ny navrh na udelenie vedeckej hodnosti DrSc. a DrSc.h.c. vo Vedeckej rade

SAV,

o zabezpecuje pripravu odovzdavania diplomov doktorom vied,

o koordinuje a metodicky zabezpecuje Cinnost Komisie SAV pre posudzovanie vedeckej
kvalifikacie pracovnikov, Rady SAV pre vzdelavanie a doktorandské stadium,

. organiza¢ne zabezpecuje spolupracu so Slovenskou komisiou pre vedecké hodnosti,

o spracovava podklady do Vyrocnej spravy o ¢innosti SAV za doktorandské $tidium a spolupracu

s univerzitami,
. podiela sa na organizovani Sut'aze mladych vedeckych pracovnikov SAV do 35 rokov.

6.5. Personalny referat

Cinnost’ personalneho referatu riadi vediici referatu, ktory je priamo podriadeny predsedovi SAV v
oblasti persondlnej agendy ¢lenov Predsednictva SAV a riaditelov (veducich) organizacii SAV,
a veducemu U SAV v oblasti personalnej agendy Uradu SAV.
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Referat:

vykondva odbornu, Specializovanu akoncepénu cCinnost’ vyplyvajicu z Cinnosti sekretaridtu
veduceho U SAV,

vykonava analyticki a hodnotiacu ¢innost vratane systémovych prac spojenych SO
zabezpecovanim zlozitych usekov a agend,

realizuje prijaté uznesenia P SAV a tlohy ulozené predsedom SAV v pracovno- pravnej oblasti
riaditelov (vedicich) vedeckych, Specializovanych a servisnych organizacii SAV a ulohy
tykajuce sa ¢lenov P SAV,

zabezpetuje komplexnu personalnu agendu U SAV, P SAV a riaditelov (veducich) organizacii
SAV,

vykonava agendu zdravotného, nemocenského a dochodkového zabezpeCenia VO vztahu K
zdravotnym poistovniam a Socialnej poistovni,

spracovava podklady funkéného a pracovného zaradenia zamestnancov,

spracovava pozadované $tatistické vykazy, vykonava rozbory aanalyzy za oblast’ personalnej
préace, izko spolupracuje s Uradom préace a Socialnou poistoviiou,

vykonava agendu zakonného poistenia zodpovednosti organizacie za Skodu,

zabezpeCuje prislusné pravne predpisy z oblasti pracovného prava a prava socialneho
zabezpecenia,

v stulade so zdkonom ¢. 54/2019 Z. z. o ochrane oznamovatel'ov protispolocenskej Cinnosti a o
zmene a doplneni niektorych zakonov prijima, eviduje a vybavuje podnety v ramci rozpoctovej
kapitoly SAV o skutoc¢nostiach, ktoré mozu prispiet’ k objasneniu protispolocenskej ¢innosti.

6.6. Pravny referat

(V;innost’ pravneho referatu riadi veduci referatu, ktory je priamo podriadeny predsedovi SAV a vedicemu
Uradu SAV.

Referat:

koordinuje a metodicky usmerniuje ¢innosti organizacii SAV v oblastiach prava stanovenych
Predsednictvom SAV a vedtcim U SAV,

poskytuje pravnu pomoc a pravne poradenstvo organizaciam SAV po odsuhlaseni Ziadosti o
poskytnutie pravnej pomoci vediicim U SAV,

vykonava pravnu prevenciu a napomaha aplikovat’ platné pravo v podmienkach SAV v zaujme
dodrziavania a aplikovania v§eobecne zavéaznych pravnych predpisov,

upozoriiuje predsedu SAV, vediceho U SAV, riaditelov organizacii SAV na vietky poruienia
pravnych predpisov v ¢innosti SAV, ktoré zisti pri svojej praci a navrhuje opatrenia na odstranenie
protipravneho stavu,

organizaéne zabezpeCuje Vvypracovanie navrhov zriad’ovacich listin organizacii SAV a ich
nasledné schvalenie, zabezpecuje ich aktualizaciu a evidenciu,

zaujima pravne stanoviskd K navrhom zlozitych alebo nefrekventovanych  zmlav,s
prislusnymi zamestnancami U SAV spolupracuje pri priprave zmlav,

zaujima pravne stanoviska K pracovnopravnym otazkam zasadného vyznamu,

metodicky zabezpecuje, koordinuje a uplatituje ustanovenia zakona ¢. 211/2000 Z. z. slobodnom
pristupe k informaciam v zneni neskorsich predpisov,

zudastiiuje Sa na priprave a prerokovavani navrhov zasadnych vntroorganizaénych noriem,
pripravuje podania a zhromazd’uje dokazny material v sporoch s pravnickymi a fyzickymi
osobami a na zaklade plnej moci zastupuje U SAV v konaniach pred sidmi a inymi §tatnymi
organmi,

podl'a pokynov predsedu SAV a vediceho U SAV sa ziéastiiuje na odbornych rokovaniach kde
sa vyzaduje formulovat’ pravne stanoviska,

eviduje pravne predpisy uverejnené v Zbierke zakonov SR a poskytuje o nich vyziadané



6.7.

informadcie a pravne rady, pripadne zabezpecuje vyklad k ich aplikacii,

samostatne vykonava bezna agendu,

zabezpetuje verejné obstaravanie U SAV v zmysle zak. & 25/2006 Z. z. o verejnom obstarédvani
a o zmene a doplneni niektorych zakonov v platnom zneni

v sulade so zdkonom ¢. 9/2010 Z. z. o st'aznostiach realizuje Setrenie staznosti a podnetov, dba
na ich v¢asné a objektivne presetrenie a vedie kompletnu evidenciu a dokumentaciu uvedene;j
agendy.

Referat bezpe¢nosti a ochrany zdravia pri praci (BOZP), ochrany pred
poziarmi (OPP), civilnej ochrany (CO) a Zivotného prostredia (ZP)

Cinnost’ referatu riadi vedtci U SAV.

Referat:

riadi a zabezpeduje plnenie aloh na useku OP, OPP, CO A ZP — Urad SAV podra platne;
legislativy,

zabezpeCuje a realizuje vstupné a opakované Skolenia zamestnancov SAV — Uradu SAV v
oblasti OP, OPP, CO a ZP,

pravidelne kontroluje dodrziavanie opatreni na zabezpecenie ochrany zdravia pri praci a plnenie
predpisov PO, OPP, CO A ZP,
vedie predpisana dokumentaciu OP, OPP, CO a ZP a zabezpeuje jej aktualizaciu v Urade SAV,

zabezpeluje organizovanie prvej pomoci, evidenciu a registraciu pracovnych tirazov v Urade
SAV,

z(&astiuje sa na priprave a realizacii cviénych poziarnych poplachov a cvigeni CO v Urade
SAV,

podiela sa na vydavani pravidiel a pokynov na zaistenie OP, OPP, CO a ZP pre Urad SAV,

odborne zabezpeluje &innost’ civilnej ochrany v objekte Uradu SAV v stlade so smernicami
nadriadenych organov CO,

metodicky a poradensky usmeriiuje a koordinuje organizacie SAV pri uplatiiovani novych
predpisov ochrany prace (OP) a Zivotného prostredia (ZP) vyplyvajicich zo smernic EU, najmi
v oblasti bezpecnosti a ochrany zdravia pri praci, chemickej a biologickej bezpecnosti a
odpadového hospodarstva, pripravuje interné metodické materialy a vzorové dokumenty
pre schvalovacie konania v oblasti OP a ZP,

kontroluje stav OP a ZP v organizaciach SAV pri povereni Predsednictvom SAV.

6.8. Referat dopravy

Cinnost’ Referatu dopravy riadi vedici referatu, ktory je priamo podriadeny veducemu U SAV.

Referat:

riadi, zodpoveda a zabezpecuje hospodarne vyuzivanie vsetkych motorovych vozidiela rozpisuje
jazdy vodicov podl'a ziadaniek s maximalnym vyuzitim vozového parku a PHM,

hospodari s finanénymi prostriedkami pridelenymi referatu dopravy v ramci rozpoétu U SAV,
zabezpecuje opravy a tdrzbu a poistenie motorovych vozidiel,

zabezpetuje zasobovanie U SAV a zavodnej kuchyne podla poziadaviek a potrieb U SAV a
zavodnej kuchyne.

6.9. Referat projektov VEGA

Cinnost’ referatu riadi veduci Odboru vedy a vyskumu.



Referat:

o vykonava ulohu spravcu agendy Vedeckej grantovej agentury Ministerstva Skolstva, vedy,
vyskumu a Sportu SR a Slovenskej akadémie vied (dalej len VEGA) za SAV so vsetkymi
aktivitami svisiacimi s podavanim, vyhodnocovanim a implementovanim projektov VEGA pre
organizacie SAV vratane poskytovania odbornej a metodickej pomoci.

. podiel’a sa na zabezpecovani ¢innosti organov VEGA.

e spolupracuje s MSVVa$ SR pri priprave a aktualizacii zakladnych dokumentov VEGA.

o vypracovava Spravu 0 ¢innosti VEGA za prislusny rok a Spravu o najvyznamnejsich vysledkoch
projektov VEGA.

o podiel’a sa na tvorbe metodiky rozpisu finan¢nych prostriedkov na projekty VEGA za SAV a
vykonava rozpis finan¢nych prostriedkov na projekty VEGA.

° zabezpecCuje pripravu podkladov pre navrh statneho rozpoctu SA'V za projekty VEGA.

° vykonava kontrolnu ¢innost’ dokumentacie projektov VEGA.

Zakladne dokumenty VEGA sii: Statit VEGA, Pravidla VEGA, Rokovacie poriadky organov VEGA
vratane dodatkov k tymto dokumentom (http://vega.sav.sk/). V spolupraci s Odborom informacno-
komunikaénych technolégii spravuje informacny systém e-VEGA.

6.10.Referat podpory vyskumu

Cinnost referatu riadi veduci Odboru vedy a vyskumu.

Cinnost’;

o aktivne vyhl'adavanie moznosti, priprava, podavanie a implementacia medzinarodnych projektov,
v ktorych SAV vystupuje ako hlavny riesitel’ alebo ¢len konzorcia (a ktoré nepatria do agendy
OoMS);

o implementacia stratégie l'udskych zdrojov pre vyskumnikov (HRS4R) - aktivity v oblasti podpory
Pudskych zdrojov na celoakademickej tirovni;
° aktivity v oblasti technology assessment-u a technology foresight-u;

o ¢innosti v oblasti aktivneho zapajania verejnosti a ostatnych kI'icovych hracov pri kreovani
vednych politik a zvySovanie povedomia o vyzname a dopade vyskumu (public awareness, public
engagement);

o informovanie o vyzvach, podmienkach a moznostiach pripravy projektov ERC a ramcovych
programov (H2020, Horizont Eurdpa a nasledujuce);

o zabezpecenie aktivnej siete narodnych a medzinarodnych kontaktov pre oblast’ pripravy a

implementacie projektov ERC a ramcovych programov (ministerstvd, SLORD, Zastipenie
Europskej komisie na Slovensku, NCPs, univerzity a iné);

o pomoc, podpora, konzultacie pri priprave a podavani projektov ERC a ramcovych programov pre
zamestnancov a organizacie SAV;
o vypracovanie a implementacia schémy internej podpory na zvySenie ucasti v projektoch ERC a

ramcovych programov (vyhladavanie potencialnych ziadatel'ov, podpora pri priprave projektov,
tréning ziadatel'ov, zabezpecenie kontaktov, zabezpe€enie nestranného posudenia pred podanim
projektu ... );

o aktivne udrziavanie kontaktov so Spolo¢nym vyskumnym centrom Europskej komisie (JRC) a
vyhl'adavanie moznosti spoluprace;

. administrativne zabezpecenie schémy grantov pre doktorandov SAV;

o zabezpeCovanie informovanosti pracovnikov SAV 0 vyzvach na podavanie ziadosti 0
financovanie projektov zo Strukturalnych fondov a ich podmienkach;
° komunikovanie s orgdnmi a organizaciami relevantnymi v oblasti $trukturalnych fondov;

aktivna spolupraca s Odborom medzinarodnej spoluprace (OMS);
° Euraxess point SAV poskytuje informacie a asistenciu zahrani¢nym vyskumnym pracovnikom a


http://vega.sav.sk/)

doktorandom, ktori prichadzaju na SAV, pripadne ich rodinnym prislusnikom (za tcelom
zlucenia rodiny).

6.11.Referat splnomocnenca SAV pre pravidelné hodnotenie vedeckych
organizacii SAV

Splnomocnenec SAV pre pravidelné hodnotenie vedeckych organizacii SAV je priamo podriadeny
predsedovi SAV.

V ramci svojej pésobnosti splnomocnenec:

o koordinuje ¢innosti stivisiace S hodnotenim vedeckych organizacii SAV,

o komunikuje s hodnotenymi vedeckymi organizaciami SAV, s prislusnymi pracovnikmi Uradu
SAYV, s ¢lenmi Predsednictva SAV, s medzindrodnym metapanelom a hodnotiacimi panelmi.

6.12.Referat bilateralnej spoluprace

Cinnost referatu riadi veduci Odboru medzinarodnej spoluprace.

Referat:

o zabezpeCuje bilaterdlnu  medzindrodni  vedeckli  spoluprdcu  najmd na  zaklade
dvojstrannych medzi akademickych doh6d SAV o vedeckej spolupraci,

o orientuje sa na budovanie a prehlbovanie vzt'ahov s mimovladnymi medzinarodnymi vedeckymi
organizaciami, d’alej ich rozvija na zaklade ¢lenstva v nich alebo na zaklade zmliv o vedecke;j
spolupraci,

o spolupracuje pri zacleneni SR do medzinarodnych vladnych vedeckych zoskupeni a
laboratorii,

o zabezpecuje mobilitu v stlade s plnenim cielov zakotvenych v medzinarodnych dohovoroch

uzavretych vladou SR, UO0SS, SAV a organizaciami SAV,
o plni d’al$ie Glohy v rozsahu naplne ¢innosti odboru podl'a pokynov veduceho odboru.

6.13.Referat medzinarodnych projektov
Cinnost’ referatu riadi veduci Odboru medzinarodnej spoluprace.

Referét:

o poskytuje informovanost’ a servis pre prislusné organizacie SAV o programoch, vyzvach.
podmienkach a projektoch v oblasti medzinarodnej vedeckej spoluprace (okrem tych, ktoré
spadaju do ¢innosti Referatu podpory vyskumu),

o zabezpetuje agendu ucasti SAV v ramcovych programoch EU, vo vedeckom programe NATO,

COST a iné,

zlcastnuje sa na kreovani ERA v spolupraci s d’al§imi domacimi a zahrani¢nymi partnermi,

plni d’alSie tilohy v rozsahu naplne ¢innosti odboru podl'a pokynov veduaceho odboru,

koordinuje a zabezpecuje uc¢ast SAV v programe ERA-NET,

poskytuje poradensku a konzulta¢n ¢innost’ pre ostatné vedecké institucie v SR,

zabezpecuje agendu suvisiacu s programami Seal of Excellence a SAS-ERC Visiting Fellowship

Grants
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6.14.Referat zavodnej jedalne

Referat zavodnej jedalne riadi vediici Uradu SAV.

Cinnost’:

zabezpecuje prevadzku zavodnej kuchyne — vyrobu jedal podla noriem a technologii, objednava
suroviny a spracovava podklady pre uctovnu evidenciu.

6.15. Kancelaria pre transfer technologii SAV

Cinnost KTT riadi veduci Odboru vedy a vyskumu.

Cinnost KTT:

podporuje a ul'ah¢uje organizaciam SAV prenos vysledkov ich vedeckej ¢innosti do praxe,

aktivne pomaha organizaciam SAV a zamestnancom organizacii SAV s realizaciou procesu
transferu technologii,

na zaklade komunikacie s povodcami definuje konkurenéni vyhodu a dalSie relevantné
informacie (stav technologie z hladiska vyvoja, realizacie prototypu, realizicie testov,
technologickej naro¢nosti zavedenia do vyroby a pod.),

vypracovava analyzu trhu, odhady komeréného potencialu, tvorbu stratégie komercializacie,
vytipovanie potencialnych zaujemcov a pod.,

poskytuje sluzby organizacidm SAV a konzultacie zamestnancom organizacii SAV v oblasti
nakladania s predmetmi priemyselného vlastnictva,

zabezpeCuje cely proces ziskania priemyselno-pravnej ochrany predmetov priemyselného
vlastnictva organizacii SAV,

metodicky usmerfiuje organizacie SAV pri vysporiadani prav medzi povodcami, ako aj buducimi
majiteI'mi predmetov priemyselného vlastnictva,

navrhuje najvhodnejsiu stratégiu ochrany priemyselného vlastnictva a komercializacie tak, aby sa
maximalizovala hodnota a vyuzitie priemyselného vlastnictva pre organizacie SAV,

vedie obchodné rokovania so zaujemcami, alebo investormi, pripravuje podklady a dojednava
podmienky licen¢nych (a inych) zmluv,

realizuje monitoring organizacii SAV s cielom identifikacie potencialne komeréne zaujimavych
vysledkov,

zabezpecuje realizaciu formalnej stranky procesu transferu technologii a vedie suvisiacu agendu,

sprostredkovava a poskytuje informacie o relevantnych vyzvach v oblasti transferu technoldgii
organizaciam SAV, sleduje smernice a zakony v oblasti ochrany duSevného vlastnictva,

zabezpecuje moznosti vyuzivania relevantnych zdrojov a podpornych projektov a programov
mimo SAV na podporu, alebo priamo realizaciu transferu technolédgii alebo poskytujucich
rizikovy kapital, poskytuje v tomto smere podporu organizaciam SAV a zabezpecuje formalnu
stranku ich vyuzivania,

navrhuje a realizuje systém vzdelavania zamestnancov SAV v oblasti ochrany dusevného
vlastnictva a transferu technologii,

navrhuje a zabezpecuje aktivny marketing komer¢ne zaujimavych predmetov priemyselného
vlastnictva organizacii SAV,

buduje dlhodobé vzt'ahy a kontakty s priemyslom a spolofenskymi institiciami vV zaujme
urychleného prenosu poznatkov vedy a vyskumu do praxe,

zabezpeCuje publika¢nii ¢innost’ 0 predmetoch priemyselného vlastnictva Vv spolupraci S
povodcami predmetov priemyselného vlastnictva z organizacii SAV,



realizuje marketingové plany prostrednictvom vyuZzivania vhodnych nastrojov marketingovej
komunikacie,

vyhladava akcie vhodné na prezentaciu predmetov priemyselného vlastnictva (s cielom zaujatia
potencidlneho zaujemcu, resp. zisku ocenenti),

spolupracuje a komunikuje s Uradom priemyselného vlastnictva SR, Centrom vedecko-
technickych informadcii SR a d’al§imi relevantnymi institiiciami v predmetnej oblasti,

pripravuje vyziadané materialy a analyzy v predmetnej oblasti pre organy SAV a ustredné organy
Statnej spravy.

6.16. Referat strategického rozvoja SAV

Cinnost referatu riadi zastupca podpredsedu SAV pre ekonomiku a legislativu.

Referat Strategického rozvoja SAV sa systematicky venuje tvorbe, predkladaniu a aktualizacii stratégii
akadémie v oblasti investicného rozvoja, budovania partnerstiev, moznosti ziskavania dodato¢nych
finanénych a l'udskych zdrojov, marketingu a efektivneho transferu ziskanych vedeckych poznatkov
a technologii do spolocenskej praxe.

V ramci svojej posobnosti referat:

koordinuje tvorbu stratégie rozvoja SAV,

tvori relevantné analytické podklady smerom k obhéjeniu finan¢nych potrieb rozvoja a pozicie
SAYV a zastreSenych VVI v spolo¢nosti,

reflektuje na poziadavky Komisie pre stratégiu rozvoja SAV v oblasti pripravy strategickych
dokumentov,

navrhuje a pripravuje strategické projekty SAV podporovanych z centralnych zdrojov, navrhuje
pristupy na ziskavanie dodatocnych zdrojov,

koordinuje investi¢né aktivity v ramci programov Planu obnovy a ESIF,

identifikuje moznosti strategickej podpory a koordinuje vytvaranie zdielanej infraStruktary
(infrastruktara ESFRI, spolo¢né laboratoria, pristroje, dielne, datové tloziska a pod.) v ramci
SAV aj s externym prostredim,

podiela sa na priprave investicnych aktivit na obstaranie nového nehnutelného majetku v
zriad’ovatel'skej (zakladatel'skej) pdsobnosti SAV,

podporuje realizaciu planu rozvoja Arealu SAV na Patronke,

navrhuje a tvori marketingovu stratégiu SAV smerom k verejnosti, deciznej sfére a do vnutra
akadémie,

navrhuje nastroje a systémové opatrenia na zabezpecenie efektivneho transferu vedeckych
poznatkov a technologii do spolo¢enskej praxe,

koordinuje strategické rozhodnutia SAV v spolupraci s MF SR, MIRRI SR, MH SR a MSVaV
SR, samospravami krajov, magistratom mesta Bratislavy a dotknutych miest.
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CAST V. - Zaveredné ustanovenia

1. Organiza¢na schéma je neoddelitenou su¢ast’ou tohto organiza¢ného poriadku (priloha).

2. Tento Organizacny poriadok URADU SLOVENSKE] AKADEMIE VIED nahradza Organizaény
poriadok URADU SLOVENSKEJ AKADEMIE VIED z roku 2007 vratane dodatkov 1az 7.

V Bratislave diia 26.02.2025

prof. RNDr. Pavol Sajgalik, DrSc., v. r.
predseda Slovenskej akadémie vied
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